i

BELVAROSI ZRT.

Adatvedelmi es Adatkezelesi

Szabalyzat

Belvarosi Pénziigyi Szolgaltatd Zartkorlien Miikodo Tarsasag
1149 Budapest, Rona utca 41.

Az Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzat hatalyba 1ép:

Budapest, 2018. oktober 1. napjan

dr. T6th Andrea s.k.

igyvezetd igazgatd




Adatvédelmi és Adatkezelési
Szabalyzat

~

Belvarosi Pénzugyi Szolgaltatdé Zartkdriien Mikodé Tarsasag

Tartalom

(I NSV YN 0 0N N & VN VN 514N R 3
1.1, SZEMELYIHATALY ..oiiiiiiiiitie ittt iie ettt stte ettt e e stte e ste e e sabe e s beeesbaeesnbaeesabeesnbaesbeeesnteeesnreens 3
1.2, TARGYTIHATALY woiiiitiiiitie ittt ctte ettt e stte e et e e st e e s ba e e sabe e s ebeeesbeeesabeeesabeesnbeeabaeesbeeesareens 3
1.3, TERULETIHATALY ..uttiiitiee ittt e ittt e sttt eseteeestte e e etteestaessbeeesabeesbeseabeessnbeeesabeesnbaesbaeesnbeeessreens 4
2. A SZABALYZAT CELJA .iiiitiii it ittt et e ettt et e ettt e et e st e e sate e e be e e ebee e s bee e sabeesabeeebeeesnbeeesseeesnreens 5
3. JOGSZABALYTHATTER .....cutiiitieiitteeiteeiitee e steeeetteeetteesbeeesabeesbeeeebeeesbeeesateeaateesabeeesnbeeesseeesnreens 5
4.  ERTELMEZO RENDELKEZESEK ......viuieieseststesseseeeeeesesessesesesssssssessesesssesosesessssssssssssssssesesennen. 6
5.  AZ ADATKEZEL® SZEMELYE ES SZOLGALTATASA ....coiiiiiiitii ittt etee et evve e eree e 8
6. AZ ADATVEDELEM ALAPELVEL.......ciiiiiitiiiiitieeetie e ctie e setee e stte e e eaee e etae s s tee s saaeesnvaesebaeesnbesesseeesneaens 8
7. AZ ADATKEZELES CELIA ..vviiitiiiiieeiieesetee e ste e e etteeette s stes s satesstaeaebasesatesssaeessntesssbaessnbesesseeeaneeeas 9
ST AN DY N VA 210) 21 511 8 23 21 ) 24 510 1o 10
0. AZ ERINTETT SZEMELYE ....vvivtveteteteeeeeeeesetesteseeeseseseseeseesesesseeseesesesesesesssssesasesesessseesenesesenenon. 11
10. AZ ADATKEZELES JOGALAPJIA ... ooeiitiiiitieeitie e et e setee e st seetae e ette e s ibes e sateesteesetaeesnbesesraessseeeas 12
10.1. AZ ERINTETT HOZZATARULASA ... v eoeeeeeeeeeeeeeeeeeeet st s ees e e e asesesenen e eneenenenaens 12
10.2. JOGSZABALY RENDELKEZESE ....ecciitiiiitieeitee it e steeesateestessstaeesabesesseeesnsessbasesnresasenas 13
10.3. EGYEB JOGALAPOK .....cccitvieitieeitieeitesiitesesatesatesaetasesabesasseeesssessabesesabessnbesastesesnbesansees 13
10.4. JOGALAP HARMADIK SZEMELY ADATAINAK KEZELESE ESETEN ....ccccvvvveiirieeiveeennnns 14
11. AZ ERINTETT JOGAI ES ERVENYESITESUK ....vvviiiiiiiieeeiitiieeeiittieeesettteeesetveeeesenveeeesenvveeesenneeas 14
11.1. TAJEKOZTATASHOZ VALO JOG.....ccciveeiiteeeiteeiiteeeetteesetesesttesstessstaeesbessssseesnsesssrasssnvessnneeas 15
11.2. HELYESBITESHEZ VALO JOG ..veeiivveeitvieiiteeesteeeetteeetae e sibeeesttesstessstaeesabesssaaeesnaessnbanesnresaseeas 16
11.3. TORLESHEZ ES TILTAKOZASHOZ VALO JOG .....uvveiiuieeitieeitieesiteesetieesetesssraeesvessstaessvessnnneas 16
11.4. AZ ERINTETT JOGAINAK ERVENYESITESE ....cveveviveteteteseseseeseteeseseessesosesesssessesesesesesesssenes 18
— 12. AZ ADATKEZELESSEL ERINTETT ADATOK KORE ES KEZELESE .....cvvviiiiiiieeiiiieeesciieeee s 18
g 13. 8. EGYES ADATKEZELESEK .....ccuviiiititeiteeiiteeeetteeiteeessteseeseeaeteessnbeessssesssesssssssssesesssesssessans 21
S 13.1. TELEFONBESZELGETESEK ROGZITESE .....cciiviiiitieiitieeiiteeestieeeeteeeeteeesteeesraeesnteesebaeesbeeananeas 21
C‘D.?. 13.2. KEP- ES HANGFELVETELEK KESZITESE ..v.iciviiiitieiitieectee ettt e eitee e eteeestee e erveesnveeseteeesveeannne s 21
T 13.3. ADATEGYEZTETESI CELU MEGKERESES ALLAMI NYILVANTARTASOK FELE .........cccocuunee. 21
% 13.4. DOKUMENTUMOK KEZELESE ES MASOLASA ......cccoiitiiitieeiieeeiteeeetieesitee e sraeesteeseteeesveesenneas 22
§ 13.5. KOCKAZATMEGELOZES ES KOCKAZATKEZELES CELJABOL VEGZETT ADATKEZELES ....... 22

§ 13.6. PENZMOSAS ES TERRORIZMUS FINANSZIROZASA MEGELOZESE ERDEKEBEN VEGZETT
< ADATKEZELES ..1111vvc111111s e seess 11 23
fg 13.7. EGYES AZONOSITOK KEZELESE ....vveveteteeeseeseesessseesesseseessssessesssessesssessessesssssesssesssesesssees 23
g 13.8. A BELVAROSIZRT.HU HONLAP ADATKEZELESE ......cciitiieiieeeiteeectieeccteeeeteeeeveeseteeesveeanneeas 23
‘v 14, AZ ADATKEZELES IDOTARTAMA ....uiiiiiiitiaie it ateeiesteeneesteaneestesteenesseeaseesaesneensesseaneeseesseenes 23
§ 15. 11. ADATALLOMANYOK KEZELESE ....uuvutieiteiessseeieeteeesssseesssseeeseessssssssssesesessssssnsssssesessnos 24
< 16. UGYVITELI ES NYILVANTARTASI CELU ADATKEZELES ......ccviuiiiiieeeeecesee s sesesn s, 25




17. ADATVEDELMI NYTLVANTARTAS ....cvtiiititeitieecteeeetee e et e eette e etteeseteeesnteestaeseteeesnteeeesneesseeeas 25
18. ADATTOVABBITAS ...cuii ettt ittt e ettt e et e e st e e eta e e et e e s be e e sabeeebeeaebeeesnbeeesseeessbeeas 27
17.1AZ ADATTOVABBITAS ALTALANOS SZABALY AL.....cviiiitiieitieeiteeeireeesteeesteeesveessteeesvesannees 27
17.2. RENDSZERES ADATTOVABBITASOK .....ccveiiviiiriiirieitieiiteeiteesteesseesssessessesssesssesssssssessssessseens 27
17.3. ADATTOVABBITAS RENDIJE ......cuviitiiteiteeireeiteeiteesseeeseesseessesssessssesssesssesssesssessssssssssesssenns 28
19. MUNKAVALLALOK SZEMELYES ADATAINAK KEZELESE ....cccvviiiiiiiiieiiiieeesinieesesisseesesenseeas 29
20. ADATFELDOLGOZAS .....vtitiiittite s ittt esitiee ettt s e s ibt et e s sbbe s s s sbaae e s sbbae s e sabbe s e e sbbaeeesbbaasessabeeas 31
20.1. AZ ADATFELDOLGOZAS ALTALANOS SZABALYAI ....covveiiiiieiieiteiiteesteesteestesssessssssseesneens 31
20.2. EGYES ADATFELDOLGOZASOK ..veciviiiviiiteiitieiieeaiteeiteesteesseesssessessesssesssesssesssesssssssssssesssenns 31
21. KISZERVEZES/KOZREMUKODOK ......vviiiiviesieieeeieesetieestessstessettssstasssstessstasssbassssbessssesssneneas 32
22. AUTOMATIZALT EGYEDI DONTES ...eiiiitvitiiiittieisiitrieessesbeeeesisssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssens 32
23. ADATOK TORLESE ES ARCHIVALASA ... vvviiiiitiiiiiiitiie e sttt e e sitvte e sitbas s s s sabas s s ssbsaessssabaassssnsanas 32
24, AZ ADATKEZELO HONLAPJAHOZ KAPCSOLODO ADATKEZELESEK .....cccvvvveiirvieeeiinreeeesinnenns 33
25. ADATBIZTONSAGI ELOTRASOK ....uvviiiiiiiiii ittt sitiie ettt svtte s st ae s s nabas s s s ebvaa s s sabaaeesnranas 33
20.1. INFORMATIKAI NYILVANTARTASOK VEDELME.......cccciitiiiitieeitieeiiteeesreeesseeestnessreeessneesnnns 34
20.2. PAPIRALAPU NYILVANTARTASOK VEDELME ......cccoitiieiiiieiitieeitneeiiteeesreeseseeestneesreeesaneesnnes 35
26. SZABALYZAT VEGREHAJTASA AZ ADATKEZELO SZERVEZETEN BELUL.....c..ccoevveeiuieeinnenne, 35
27. ZARO RENDELKEZESEK ....cciitiiiittieitteeiteseiteesssseaestessbesesssessssssstssssssesssssssssssssssesssssesssessnns 36
28. MELLEKLETEK ..v.vveeitteeiteesitteesteesesseesatesssssessstessbesesssesssssssssssssssesssssesassesssssssssesssseesssenas 36

=
L]
N
==
*@©
0
@®©
N
w
k)
Q
[0
N
[0}
X
—
@®
©
<
[%2]
0
£
[}
©
O
>
=
®
©
<

3




Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzat |

(-

1. A Szabalyzat hatalya

1.1. Személyi hataly

Az informacids onrendelkezési jogrol és informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL sz.
torvénynek (a tovabbiakban: Infotv.) valamint az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU)
2016/679rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (a tovabbiakban: Rendelet) megfelelden a Szabalyzat
személyi hatalya kiterjed a Belvarosi Zrt. (a tovabbiakban: Pénziigyi Vallalkozas)
munkavallaloira és egyéb munkajogi jogviszonyban 1évé valamennyi munkatarsara, akik
munkajuk végzése soran vagy egyéb céllal, jogosultsaggal, vagy annak hidnyaban, a Szabalyzat
targyi hatalya ala tartoz6 adatokat vagy dokumentumokat, informaciokat hoznak létre, tarolnak,
hasznalnak vagy tovabbitanak, valamint azokra, akik ilyen tevékenységekkel kapcsolatosan
dontéseket hoznak. A Szabélyzat hatdlya kiterjed tovabba a Pénziigyi Vallalkozassal
szerzddéses jogviszonyban allo természetes €s jogi személyekre, akik adatait e Szabalyzat
hatalya ala tartozo adatkezelések tartalmazzak, tovabba a gazdalkodo szervezetekre a veliikk
kotott szerzOdésben, illetve titoktartdsi nyilatkozatban rogzitett mértékben, tovabba azon

személyekre, akik jogait vagy jogos érdekeit az adatkezelés érinti.

1.2. Targyi hataly
A Szabalyzat hatalya kiterjed a Pénziigyi Vallalkozasnal eléforduld6 minden adatkezelésre és

adatfeldolgozésra, amely
a) természetes személy személyes adataira
b) kozérdekii adatokra
vonatkozik, beleértve az adatkezelés minden elemét, fliggetleniil attdl, hogy az elektronikusan

vagy papir alapon torténik.

A Pénzigyi Vallalkozas az Infotv. 25/A. § (3) bekezdése alapjan, pénziigyi szervezetként
koteles adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat elkészitésére. E Szabalyzat hatalya a Pénziigyi
Villalkozas mindazon adatkezeléseire kiterjed, amely:

- a Pénziigyi Vallalkozassal tigyfélkapcsolatban allo személyek adatait tartalmazza,




- azon személyek adatait tartalmazza, akik a Pénziigyi Vallalkozassal iigyfélkapcsolatban
alltak,

- azon személyek adatait tartalmazza, akik a Pénziigyi Vallalkozassal ligyfélkapcsolatba
kivannak lépni,

- azon személyek adatait tartalmazza, akik a Pénziigyi Vallalkozassal iigyfélkapcsolatban
allo személyekhez oly mddon kapcsolddnak, hogy személyes adataik kezelése a Pénziigyi
Villalkozas szolgéltatasdhoz szlikséges,

- azon személyek adatait tartalmazza, akik a Pénziigyi Vallalkozassal munkajogi vagy

egyeb megbizasi, ill. szerzédéses jogviszonyban allnak.

1.3. Terileti hataly
A Szabalyzat teriileti hatalya kiterjed a Pénziigyi Vallalkozas székhelyén és telephelyén 1évo

¢épiiletben 1évd iroddra, tovabba mindazon helyiségekre, amelyekben a Szabalyzat targyi
hatalya alatt meghatarozott elektronikus adatokat vagy dokumentumokat, informéaciokat

hoznak létre, tarolnak, hasznalnak vagy tovabbitanak.

Székhely: 1149 Budapest, Rona utca 41.
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2. A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy biztositsa

a Pénziigyi Vallalkozés tevékenysége soran a személyes adatok védelméhez fiiz6do
informécios onrendelkezési jog érvényesiilését;

Pénziigyi Vallalkozéas altal kezelt személyes adatok jogosulatlan felhasznalasanak
megakadalyozésa érdekében meghatarozza a személyes adatok kezelése soran iranyado

adatvédelmi és adatbiztonsagi eldirasokat.

. Jogszabalyi hattér

az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl
¢s az ilyen adatok szabad 4ramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérol (a tovabbiakban: Rendelet)

az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.),

a hitelintézetekrdl és a pénziigyi vallalkozésokrol szolo 2013. évi CCXXXVIIL torvény
(tovabbiakban: Hpt.),

2013.évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrdl (Ptk.);

2000.¢évi C. torvény a Szamvitelrdl (Szamv. tv.);

2007. évi CXXXVI. torvény- a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa
megeldzésérol és megakadalyozésarol (Pmt.);

42/2015. (II1.12.) Korm. rendelet a pénziigyi intézmények, a biztositok és a
viszontbiztositok, tovabba a befektetési vallalkozasok és az arutézsdei szolgaltatok
informatikai rendszerének védelmérol

minden olyan jogszabaly, amely kotelezéen alkalmazando adatkezelési rendelkezést tartalmaz.




4. Ertelmez6 rendelkezések

A Szabalyzat alkalmazasa soran az Infotv.-ben és az EU altalanos adatvédelmi rendeletében

(GDPR) meghatarozott fogalom meghatarozasok az iranyadok, igy kiilondsen:

a) Erintett: Barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetleniil, vagy
kozvetve — azonosithatd természetes személy. E Szabalyzat hatalya alé tartozo adatkezeléseket illetden
Erintett elsésorban a Pénziigyi Vallalkozas iigyfele, volt tigyfele, tovabba azon személyek, akik a
Pénziigyi Vallalkozassal iigyfélkapcsolatba kivannak 1épni, tovadbba az a személy, akinek adatait a
Pénziigyi Vallalkozas a szolgaltatas nyujtasahoz kapcsolddoan kezeli, tovabba a Pénziigyi Vallalkozas

munkajogi vagy egyéb szerzddéses jogviszonyban 1évo dolgozoja, szerzédéses partnere.

b) Személyes adat: Az Erintettel kapcsolatba hozhatd adat — kiilondsen az Erintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis

azonossagara jellemzé ismeret, valamint az adatbol levonhaté, az Erintettre vonatkozo kovetkeztetés.

¢) Kiilonleges adat: A faji eredetre, a nemzeti és etnikai kisebbséghez tartozasra, a politikai
véleményre vagy partallasra, a vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6zédésre, az érdek-képviseleti
szervezeti tagsagra, a szexualis életre vonatkozd személyes adat, az egészségi allapotra, a koros

szenvedélyre vonatkozo6 személyes adat, valamint a blinligyi személyes adat.

d) HozzAjarulas: Az Erintett akaratinak Onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatdson alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozé személyes adatok

— teljes korli vagy egyes muveletekre kiterjed6 — kezeléséhez.

e) Tiltakozas: Az Erintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az

adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

f) Adatkezel6: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely 6nalldéan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat meghatarozza,
az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja,
vagy az altala megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatja. A jelen Szabalyzat hatalya ala tartozo

adatkezelések tekintetében Adatkezel6 a BELVAROSI Pénziigyi Zrt.

0) Adatkezelés: Az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a

miuveletek 6sszessége, igy kiillondsen az adatok gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,

Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzat |
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megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa
vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemzOk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)

rogzitése.

h) Adattovabbitas: Az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténé hozzaférhetové tétele.
i) Harmadik személy: Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez$ szervezet, aki, vagy amely nem azonos az Frintettel, az adatkezeldvel vagy az
adatfeldolgozoval.

J) Nyilvanossagra hozatal: Az adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele.

k) Adattorlés: Az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk tobbé nem

lehetséges.

1) Adatmegjelolés: Az adat azonosité jelzéssel ellatasa annak megkiilonboztetése céljabol.

m) Adatzarolas: Az adat azonosito jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatarozott

idore torténo korlatozasa céljabol.

0) Adatmegsemmisités: Az adatokat tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

p) Adatfeldolgozas: Az adatkezelési miiveletekhez kapcsolédd technikai feladatok elvégzése,
fliggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszkoztol, valamint az alkalmazas
helyétdl, feltéve, hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

q) Adatfeldolgozo: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki, vagy amely az adatkezelovel kotott szerzodése alapjan — beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan torténd szerz6déskotést is — adatok feldolgozasat végzi.

r) Adatallomany: Az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége.

s) Fogyaszto: A gazdasagi vagy szakmai tevékenység korén kiviil es6 célbol a Pénziigyi Vallalkozassal

pénziigyi szolgaltatasra iranyulo szerz6dést koto természetes személy.




t) Adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kiilondsen a
jogosulatlan  hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy

megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés.

5. Az Adatkezel6 személye és szolgaltatasa

Az Adatkezel6 a BELVAROSI Pénziigyi Szolgaltatd Zartkoriien Miikods Tarsasag; roviditett
elnevezése: BELVAROSI Pénziigyi Zrt. (székhelye: 1149 Budapest, Rona utca 41. cégjegyzékszama:
cg. 01-10-044936; feliigyeleti engedély szama: 1-733/2003; H-EN-1 267/2018 és H-EN-1 631/2018),
amely Hpt. hatdlya ald tartozd Pénziigyi Vallalkozas. Az Adatkezeld pénziigyi lizing, egyéb
hitelnyujtas, egyéb pénziigyi kiegészitd tevékenységet valamint kovetelésvasarlasi tevékenységet

végez a Hpt.-ben meghatarozottak szerint az ligyfelei részére.

Az Adatkezeld ezen tilmenden csak a ra vonatkozd jogszabalyokban meghatarozott szolgaltatasokat
nyijtja. Az Adatkezelé altal nyujtott szolgaltatasokrol az Adatkezeld szerzédéses dokumentumai
(Uzletszabalyzatok, Altalinos Szerzddési Feltételek) és az Adatkezelési Tajékoztatd részletes

tajékoztatast adnak.

6. Az adatvédelem alapelvei

Az adatvédelem Infotv.-ben és a GDPR-ben meghatarozott alapelveinek megfelelden:

e A személyes adatok védelméhez vald jog a természetes személyek Alaptorvényben
biztositott alapjoga, amely garantélja az érintettek informacios onrendelkezési jogat. Az
informacios Onrendelkezési jog az érintettek beleegyezésének hianyaban kizardlag
torveényi felhatalmazas alapjan korlatozhato.

e Az informiciés Onrendelkezési jog tiszteletben tartdsa érdekében a Pénziigyi
Villalkozéas személyes adatot csak a torvényben irt esetekben (kotelezd adatkezelés),
illetve akkor kezelhet, ha ahhoz az érintett kifejezetten hozzéjarult.

e A Pénziigyi Villalkozas munkavallaloi a feladataik ellatdsa korében személyes €s
kiilonleges adatot csak a vonatkozd jogszabalyok eldirasainak betartasaval kezelhetnek.

e A Pénziigyi Villalkozds munkavallaloja fegyelmi, kartéritési, szabalysértési ¢&s
biintetéjogi feleldsséggel tartozik a feladat- és hatdskorének gyakorlasa soran

tudomasara jutott személyes adatok jogszerli kezeléséért, a Pénziigyi Vallalkozas

Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzat |
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nyilvantartdsaihoz  rendelkezésére 4ll6  hozzaférési jogosultsagok jogszerii
gyakorlasaért.

Személyes adat kezelésére a Pénziigyi Vallalkozas csak a jogszabalyokban
meghatarozott feladat- és hataskorének gyakorlasdhoz sziikséges célbol, jog gyakorlasa
vagy kotelezettség teljesitése érdekében van lehetdség.

Torvényben elrendelt adatkezelés esetén kizardlag a felhatalmazast ado torvényben
meghatdrozott célbol valosulhat meg adatkezelés. A Pénziigyi Vallalkozas altal kezelt
— vagy a Pénziigyi Vallalkozés feladatainak elldtdséhoz mas adatkezeld altal
rendelkezésre bocsatott — személyes adatok magéancélra valé felhasznalasa tilos.

Az adatkezelésnek mindenkor meg kell felelnie a célhoz kotottség alapelvének. A
személyes adat csak a cél megvalosulasahoz sziikséges mértékben ¢és ideig kezelhetd.
Ha az adatkezelés célja megszlint, vagy az adatok kezelése egyébként jogellenes, az
adatokat torolni kell. A torlés az adatok oly modon torténd felismerhetetlenné tétele,
hogy helyreallitdsuk mar nem lehetséges.

Ha a Pénziigyi Vallalkozas munkavallaloja tudomadst szerez arrol, hogy az éltala kezelt
személyes adat hibas, hidnyos, vagy iddszerltlen, koteles azt helyesbiteni, vagy

helyesbitését az adat rogzitéséért felelos munkatarsnal kezdeményezni.

. Az adatkezelés célja

E Szabalyzat hatalya ala tartozo adatkezelések minden esetben valamely, a Pénziigyi Vallalkozas, mint

a.
b.

adatkezel6 altal nyujtott szolgaltatishoz kapcsolodnak, amely szolgaltatast az Erintett, mint tigyfél
igénybe vesz, igénybe vett, vagy amely igénybe vétele céljabol az adatkezel6 Pénziigyi Vallalkozassal
kapcsolatba keriilt, illetve amely szolgaltatast a Pénziigyi Vallalkozas harmadik személy részére az
Erintett kozremiikodésével, személyes érintettségével (pl. kezes, természetes személy Erintett
képvisel6je, meghatalmazottja) nyajt. E Szabalyzat hatalya ala tartoznak a Pénziigyi Vallalkozassal
munkajogi vagy egyéb szerzédéses jogviszonyban 1évé munkavallaloi, ill. iizleti partnerei jogszabalyon

alapulo személyes adatkezelése.

E Szabalyzat hatalya ala tartoz6 adatkezelések az alabbi célokat szolgalhatjak:

a Pénziigyi Vallalkozassal kotott szerzodés elokészitése, megkotése €s végrehajtasa,
az erre vonatkozo kiilon hozzajarulas esetén a Pénziigyi Vallalkozas kdzvetlen tizletszerzési,
piackutatasi céli megkeresés (levélben, telefonon vagy egyéb, elektronikus és mas formaju

kommunikacioés eszkdzokon keresztiil),




a Pénziigyi Vallalkozas kozvetleniil mérhesse fel az Erintett igényeit azok magasabb szintii
szolgaltatasokkal valo kielégitése érdekében (statisztika készités),

kockazatkezelés (elemzés, értékelés, mérséklés, valamint a prudens miikodés, kockazatvallalasi
és tokemegfelelési eldirasok betartasa),

a Pénziigyi Vallalkozas altal nyujtott termékekkel, szolgéltatdsokkal kapcsolatos visszaélések
megeldzése, kivizsgalasa, feltarasa,

a Pénziigyi Vallalkozas jogi kotelezettségeinek teljesitése, jogos érdekeinek érvényesitése, igy
kiilondsen a pénzmosas és terrorizmus-finanszirozas elleni, tovabba a Pénziigyi Vallalkozas
altal nyujtott pénziigyi szolgaltatasokat szabalyozd jogszabalyokban irt kotelezettségek
teljesitése,

a Pénziigyi Vallalkozas a kovetelése egységes behajtasi eljarassal érvényesithesse, a szerzddés
megsziinését kovetden a szerz6désbol szarmazo jogok gyakorlasa és kotelezettségek teljesitése,
igy kiilonosen a szerzOdésen alapulod igények érvényesitése,

a Pénziigyi Vallalkozas munkajogi vagy egyéb szerzodéses jogviszonyon alapulo és jogszabalyi

el6iras alapjan fennallo adatkezelési kotelezettségének teljesitése.

8. Adatvédelmi felelds

A Pénziigyi Vallalkozasnak kdzvetleniil az ligyvezetd igazgatd, mint munkaltatoi jogkor gyakorldja ala

tartozd — jogi, kdzigazgatasi, informatikai vagy ezeknek megfeleld, felséfoka végzettséggel rendelkezo

— adatvédelmi tisztviseld kinevezésérdl nem kell gondoskodnia.

A Pénziigyi Vallalkozas ugyanakkor gazdasagi Pénziigyi Vallalkozasként miikodé pénziigyi szervezet,

koteles a pénziigyi szervezetként végzett adatkezelések vonatkozasaban adatvédelmi felelds személy

kinevezésére. A kinevezett belsd adatvédelmi felelds eljar e Szabalyzat hatalya ala tartozo iigyekben.

Adatvédelmi felelds feladatai és tevékenységei:

kozremiikodik, illetdleg segitséget nyajt az adatkezeléssel Osszefliggd dontések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban;

ellendrzi az adatkezelésre vonatkozd jogszabélyok, valamint a belsd adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat rendelkezéseinek és az adatbiztonsagi kdvetelmények
betartasat;

kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, €s jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén
annak megsziintetésére hivja fel az adatkezeld személyt, vagy az adatfeldolgozot;

elkésziti, frissiti a bels6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot;
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e vezeti a belsd adatvédelmi nyilvantartast, valamint kérelmezi a Nemzeti Adatvédelmi
¢s Informécioszabadsag Hatosagnal a Pénziigyi Vallalkozés, mint adatkezeld személyes
adatokra vonatkoz6 adatkezeléseinek nyilvantartasba vételét;

e az clutasitott tajékoztatasi kérelmekrdl a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag
Hatosagot évente a targyévet koveto év januar 31-¢&ig értesiti,

e gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol;

Az Adatkezel a belsé adatvédelmi felelés elérhetéségét kozzéteszi. A bels6é adatvédelmi feleldshoz

barmely Erintett fordulhat.

A Pénziigyi Vallalkozds belsé adatvédelmi feleldse: dr. Keil Kalman iigyvéd; e-mail cime:

kalman.keil@gmail.com; telefon: +36 30 929 4376.

9. Az Erintett személye
9.1. Ugyfelek

A Pénziigyi Vallalkozas els6sorban azon természetes személyek adatait kezeli, akik vele
ugyfélkapcsolatban allnak, igy az Adatkezeld altal nyujtott szolgaltatast szerzodés alapjan igénybe
veszik.

A Pénziigyi Vallalkozas — a torvényben meghatarozott ideig kezeli azon személyek adatait, akikkel
korabban tgyfélkapcsolatban allt (volt tigyfelek), illetve, akikkel korabban mas személy allt

iigyfélkapcsolatban (vasarolt kovetelések kotelezettjei).
9.2. Egyéb Erintettek

A Pénziigyi Vallalkozas kezeli azon természetes személyek adatait is, akik a Pénziigyi Vallalkozassal
ugyfélkapcsolatba kivannak 1épni, és szolgaltatasok igénybe vétele céljabol a Pénziigyi Vallalkozast
megkeresik. A Pénziigyi Vallalkozas - a szolgaltatasra vonatkozo szerz6dés megkdtéséig/megkotésének
meghitsulasaig - kezeli azon Erintettek adatait is, akikkel tigyfélkapcsolat végiil nem jon létre. A
Pénziigyi Vallalkozas kezeli azon természetes személyek adatait is, akik a Pénziigyi Vallalkozas ¢és az
ugyfelek kozotti szerzodéssel érintettek, és akik adatai kezelése a szerzdés teljesitéséhez sziikséges

(adostars, biztositékot nyujtd kezesek, zalogkotelezettek, meghatalmazott, haszonélvezd, stb.).



mailto:kalman.keil@gmail.com

9.3. Kézremiikodok/harmadik személyek

A Pénziigyi Vallalkozas kezeli azon természetes személyek, jogi személyek €s jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezetek képviseletében eljard személyek adatait, akik a Pénziigyi Vallalkozéssal
valamilyen formdban iizleti kapcsolatba lépnek, vagy kiszervezett szolgaltatidst nyudjtanak, és a
kapcsolattartashoz, valamint az tizleti igyvitel érdekében adataikat a Pénziigyi Vallalkozas kezeli. Az

adatkezelés szerzddésen, ill. hozzajarulason alapul.
9.4. Munkavallalok

A Pénziigyi Vallalkozas kezeli a munkajogi vagy egyéb szerzddéses jogviszony alapjan nala dolgozo

munkatarsak személyes adatait. Az adatkezelés a munkajogi jogszabalyok rendelkezésein alapul.

10. Az adatkezelés jogalapja

A Pénziigyi Vallalkozas az Erintettek személyes adatait az Erintett hozzijarulisa vagy jogszabaly

felhatalmazésa alapjan kezeli.

10.1. Az Erintett hozzajarulasa
A Pénziigyi Vallalkozas az Erintett személyes adatait az Erintett hozzajarulasa alapjan kezeli.

Az Erintett a Pénziigyi Vallalkozassal kotott szerzédésben hozzajarulast ad mindazon személyes adatai
kezeléséhez, amely adatok kezelése a szerzddés végrehajtasahoz sziikséges. Amennyiben az adat
kezelése nélkiil a szerzodés nem teljesithetd, a hozzajarulas hidanyaban a szerz6dés nem kothetd meg. A
Pénziigyi Vallalkozas a szerz6dés megkétésére iranyuld nyomtatvanyon, az Altalanos Szerz6dési
Feltételekben, az Uzletszabalyzatban, az Adatkezelési T4jékoztatoban meghatarozza a kezelendé adatok
korét, és a szerzodés megkdtését megeldzden tajékoztatast ad az adatkezelés idGtartamarol, az
adatkezelés céljardl, az adatok tovabbitasarol, adatfeldolgozo igénybe vételér6l és minden olyan
alapvet6 tényrél és koriilményrél, amely alapjan az Erintett 6nkéntesen és megalapozottan dontést tud

hozni abban a tekintetben, hogy hozzajarul-e az adatkezeléshez.

A szerzédés alairdsaval az Erintett hozzajarul a szerzédésben, valamint a szerzGdés tekintetében
irdnyadé A4ltalanos szerz8dési feltételekben, tovabba az Uzletszabalyzatban és az Adatkezelési

Tajekoztatoan meghatarozott adatkezeléshez.
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Amennyiben az adat kezelése a szerz6dés teljesitéséhez nem sziikséges, a Pénziigyi Vallalkozas az
adatot csak akkor kezelheti, ha az adatkezelés céljat a Pénziigyi Vallalkozas meghatarozza és azt az

Erintett 6nkéntesen megadja.

Az FErintettnek az adatai rogzitésére szolgalé nyomtatvanyok kitoltésével és alairasival - a
nyomtatvanyon meghatarozottak szerint — egyértelmii hozzajarulasat kell adnia személyes adatai

kezeléséhez.

Mind az adatrogzitésre szolgald nyomtatvanyok, mind az Erintett altal kiilon nyilatkozaton megadott
hozzajarulasnal, a Pénziigyi Vallalkozas a nyilatkozathoz kapcsolodéan az Erintett szaméra teljes kort

tajékoztatast nyujt az adatok kezelésérol.

Amennyiben az adatokat az Erintett a szerzddés megkétése el6tt onkéntesen az Erintett kérésére torténd
Iépések megtétele érdekében adta meg (igy kiillondsen, a Pénziigyi Vallalkozast szerz6déskotési
szandékkal az Erintett megkeresi), az Erintett adatkezeléshez valé egyértelmii hozzajarulasat ebben az

esetben is igazolhatoan be kell kérni még az adatok rogzitését megel6zoen.

10.2. Jogszabaly rendelkezése

Amennyiben a személyes adat kezelését jogszabaly rendeli el, az adatkezelés kotelezo. Errdl a Pénziigyi
Villalkozas az Erintettet tijékoztatja. Amennyiben a jogszabaly érvényes és hatalyos, a Pénziigyi
Vallalkozas, mint Adatkezel6, azt koteles a jogszabaly rendelkezései alapjan végrehajtani, nem
vizsgalhatja a jogszabaly célszerliségét, szakszeriiségét, alkotmanyossagat.

A Pénziigyi Vallalkozas szamara kotelez6 adatkezelést elsdsorban a Hpt., az Infotv, a GDPR, valamint

az Adatkezel6 altal nyujtott egyéb szolgaltatasokrél rendelkezé jogszabalyok irnak eld.

10.3. Egyéb jogalapok

Személyes adat kezelhetd akkor is, ha az Erintett hozzajarulasinak beszerzése lehetetlen vagy
aranytalan koltséggel jarna, és a személyes adat kezelése az Adatkezeldre vonatkozo jogi kdtelezettség
teljesitése céljabol sziikséges, vagy az adatkezelO vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése
celjabol sziikkséges, és ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez f(iz6d6 jog
korlatozasaval aranyban all. A Pénziigyi Vallalkozés tdjékoztatja az Erintettet, ha személyes adatainak

kezelésére ezen jogalapbol keriil sor.




Ha az Erintett cselekvoképtelensége folytdn vagy mas elhérithatatlan okbol nem képes hozzajarulasat
megadni, €s torvényes képvisel6jének hozzajarulasa sem beszerezhetd vagy aranytalan eréfeszitéssel
jarna, akkor a sajat vagy mas személy létfontossagu érdekeinek védelméhez, valamint a személyek
életét, testi épségét vagy javait fenyegetd kozvetlen veszély elharitisahoz vagy megelézéséhez
szilkséges mértékben a hozzajarulas akadalyainak fennallasa alatt az Erintett személyes adatai

kezelhetoek.

Ha a személyes adat felvételére az Erintett hozzajarulasaval keriilt sor, a Pénziigyi Vallalkozés a felvett
adatokat torvény eltéro rendelkezésének hidnydban a rd vonatkozd jogi kotelezettség teljesitése céljabal,
vagy a sajat vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol, ha ezen érdek érvényesitése
a személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jog korlatozasaval ardnyban 4ll, tovabbi kiilon hozzajarulas
nélkiil, valamint az Erintett hozzajaruldsanak visszavonasat kovetden is kezelheti. A Pénziigyi

Vallalkozas tajékoztatja az Erintettet, ha személyes adatainak kezelésére ezen jogalapbol keriil sor.

Amennyiben az adatkezelés a jelen pontban meghatarozott egyéb jogalapon alapul, a Pénziigyi
Villalkozas az Erintettet tdjékoztatja az adatkezelést megalapozd jogi kotelezettségrdl, védendd
érdekrél. A jelen pont szerinti tajékoztatisokra a Pénziigyi Vallalkozas és az Erintett kozotti
kapcsolatfelvételkor, ezt kvetden a jogviszony barmely szakaszaban, vagy az Erintett kiilon kérésére

keriilhet sor.

10.4. Jogalap harmadik személy adatainak kezelése esetén

Amennyiben az Erintett harmadik személy adatait (pl. kedvezményezett) bocsatja a Pénziigyi
Vallalkozas rendelkezésére, koteles ezen harmadik személy — legalabb teljes bizonyitd erejii

maganokiratba foglalt —adatkezeléshez valo hozzajarulo nyilatkozatat beszerezni.

11. Az érintett jogai és érvényesitésiik

A Pénziigyi Vallalkozas vezetdje biztositja, hogy az érintett — aki lehet a Pénziigyi Vallalkozas
munkavallaloja, illetve a Pénziigyi Vallalkozason kiviili harmadik természetes személy, akinek
az adatat a Pénziigyi Vallalkozas kezeli — a Pénziigyi Vallalkozas altal kezelt adataihoz

hozzaférjen.
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Az érintett tajékoztatast kérhet a Pénziigyi Vallalkozastol a személyes adatainak kezelésérol, és
kérheti személyes adatainak helyesbitését, illetve — a jogszabalyban elrendelt adatkezelések
kivételével — azok torlését, valamint — ha arra térvény felhatalmazza — tiltakozhat személyes

adatainak kezelése ellen.

A tajékoztatas ingyenes, ha a tajékoztatast kérd az adott naptari évben azonos adatkezelésre
vonatkoz6 tajékoztatasi kérelmet még nem nyujtott be. Egyéb esetekben koltségtérités
allapithaté meg, amelynek fedeznie kell a tajékoztatassal kapcsolatban felmeriilt kdzvetlen
koltségeket. A mar megfizetett koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat jogellenesen

kezelték, vagy ha a tajékoztatas kérése a személyes adat helyesbitését eredményezte.

Amennyiben torvény alapjan az érintett tajékoztatasa nem tagadhatdé meg, a tdjékoztatas -
Infotv. 15. § (1) bekezdés alapjan - kiterjed a kezelt adatok megjelolésére, az adatkezelés
céljara, jogalapjara, idOtartaméra, az adatfeldolgozo nevére, cimére és az adatkezeléssel
Osszefliggd tevékenységére, tovabba arra, hogy kik és milyen célbol kapjak vagy kaptak meg
az adatokat.

A tajékoztatast a Pénziigyi Vallalkozas koteles a kérelem benyljtasatol szamitott legrovidebb
1d6 alatt, legfeljebb 30 napon beliil, kozérthetd formaban — érintett kérelmére — irasban
megadni.

Az elutasitott tajékoztatas iranti kérelmekrdl a Pénziigyi Vallalkozas nyilvantartast vezet,
melyrél a targyévet kovetd év januar 31-éig a Pénziigyr Vallalkozas tigyvezetdjének
megbizdsabol az adatvédelmi felelds irasban t4jékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és

Informacidszabadsag Hatosagot (a tovabbiakban: Hatdsag).

11.1. Tajékoztatashoz valé jog

Az érintettet az adatkezelés megkezdése el6tt tajékoztatni kell az Infotv. 20. §-aban foglaltak
szerint. Ez a tajékoztatas egyénileg irasban, valamint a Pénziigyi Vallalkozas honlapjan

elhelyezett kdzlemény formdajaban is megteheto.

A tajékoztatas megtorténhet ugy is, hogy az adatkezelés részleteirdl szolo tajékoztatot a Pénziigyi
Vallalkozas kozzéteszi, és erre az Erintett figyelmét felhivia. Az Erintettek tajékoztatast kérhetnek

adataik kezelésérol.




Az Erintett kérelmére a Pénziigyi Véllalkozas tajékoztatast ad az Erintett altala kezelt, illetve az ltala
megbizott adatfeldolgozd altal feldolgozott adatair6l, azok forrasardl, az adatkezelés céljarol,
jogalapjarol, id6tartamarol, az adatfeldolgozd nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel Osszefiiggd
tevékenységérél, tovabba — az Erintett személyes adatainak tovabbitasa esetén — az adattovabbitas
jogalapjarol és cimzettjér6l. A Pénziigyi Vallalkozas koteles a kérelem benyujtdsatdl szamitott
legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 30 napon beliil, kdzérthetd formaban, az Erintett erre iranyuld
kérelmére irasban megadni a tdjékoztatast.

A tajékoztatas ingyenes, ha a tdjékoztatdst kér6 a folydo évben azonos adatkérre vonatkozdan

tajékoztatdsi kérelmet még nem nyujtott be. Egyéb esetekben koltségtérités allapithaté meg.

A mar megfizetett koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy a

tajékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett.

A torvényben meghatarozott esetekben sor keriilhet a tajékoztatas megtagadasara.

11.2. Helyesbitéshez valé jog

Az Erintett kérheti, hogy a tévesen szereplé személyes adatat a Pénziigyi Vallalkozas helyesbitse. Abban
az esetben, ha a helyesbitend6 adatok alapjan rendszeres adatszolgaltatas torténik, a Pénziigyi
Vallalkozas sziikség esetén a helyesbitésrol tajékoztatja az adatszolgaltatas cimzettjét, illetve az Erintett

figyelmét felhivja arra, hogy a helyesbitést mas adatkezel6nél is kezdeményeznie kell.

11.3. Torléshez és tiltakozashoz valé jog

Az FErintett a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével kérheti a személyes adatai torlését. A
Pénziigyi Vallalkozas az Erintettet a torlésrol tajékoztatja. Amennyiben a hozzajarulason alapuld
adatkezelés a jogviszony létesitésének, fenntartasanak feltétele, errdl, és a varhatd kovetkezményekrol

a Pénziigyi Villalkozas az Erintettet tajékoztatja.

A Pénziigyi Vallalkozas a személyes adat torlését megtagadhatja, ha az adat kezelése jogszabalyon
alapul, és az adatkezelés a Pénziigyi Vallalkozas jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges. A torlési
kérelem teljesitésének megtagadasa esetén a Pénziigyi Vallalkozas az Erintettet annak okarol

tajékoztatja.
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A kezelt adatot torolni kell, ha:
e az adat kezelése jogellenes;
e az ¢rintett azt — torvényben eldirt kotelezo adatkezelést kivéve — kéri;
e az adat hianyos vagy téves, €és ez az allapot jogszerlien nem orvosolhat6, feltéve,
hogy a torlést torvény nem zarja ki;
e az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tarolasanak torvényben
meghatérozott hatarideje lejart;

e azta birosag vagy a Hatdsag elrendelte.

Az adat helyesbitésérol vagy torlésérdl az érintetten kiviil mindazokat tajékoztatni kell, akiknek
az adatot tovabbitottak, kivéve, ha a tdjékoztatds elmaradédsa az adatkezelés céljara tekintettel

az érintett jogos érdekeit nem sérti.

Az Erintett az Infotv.- ben meghatérozottak szerint tiltakozhat személyes adatai kezelése ellen.

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha
e a személyes adatok kezelése (tovabbitdsa) kizarolag az adatkezeld vagy az
adatatvevd joganak vagy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha
az adatkezelést torvény rendelte el;
e a személyes adat felhaszndldsa vagy tovabbitdsa kozvetlen {izletszerzés,
kozvélemény-kutatas vagy tudomanyos kutatas céljara torténik;

e atiltakozas joganak gyakorlasat torvény lehetdvé teszi.

Amennyiben a tiltakozas indokolt, az adatkezel6 koteles az adatkezelést (tovabbi adatfelvételt,
adattovabbitast) megsziintetni és az adatokat zarolni, valamint a tiltakozéasrdl, és az annak
alapjan tett intézkedésekrdl értesiteni mindazokat, akik részére a tiltakozéssal érintett személyes

adatot korabban tovabbitotta.

Ha az érintett nem ért egyet a tiltakozasdnak elbiralasa eredményeként hozott adatkezel6i
dontéssel, a dontés ellen a kozléstdl szamitott harminc napon beliil — az Infotv. 22. §-aban

foglalt médon — birdsadghoz fordulhat.




11.4. Az Erintett jogainak érvényesitése

Az Erintett tajékoztatas, helyesbités, torlés iranti kérelmét elSterjesztheti a Pénziigyi Vallalkozas
hivatalos helyiségeiben személyesen, valamint a Pénziigyi Vallalkozas székhelyére, telephelyére
cimzett levélben. Ha a Pénziigyi Véllalkozas az Erintett helyesbités, zarolas vagy torlés iranti kérelmét
nem teljesiti, a kérelem kézhezvételét kdvetd 30 napon beliil irdsban kozli a helyesbités, zarolds vagy
torlés iranti kérelem elutasitasanak ténybeli és jogi indokait. A helyesbités, torlés vagy zarolas irdnti
kérelem elutasitdsa esetén tdjékoztatja az Erintettet a birosagi jogorvoslat, tovabba a Nemzeti

Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosaghoz fordulas lehetdségérol.

A tajékoztatas, helyesbités, torlés, tiltakozas esetén a Pénziigyi Vallalkozds az iranyadd
jogszabalyokban foglaltaknak megfeleléen jar el. Az Erintett jogsérelem esetén kérheti a Pénziigyi

Vallalkozas képviseletében eljard személy felettes vezetdjének vizsgalatat.

Amennyiben a Pénziigyi Vallalkozas a tajékoztatast megtagadja, tovabba amennyiben a helyesbités,
zérolas vagy torlés iranti kérelmet nem teljesiti, ugy az Erintett jogosult birosaghoz, tovabba a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosaghoz fordulni. A Pénziigyi Vallalkozas az Erintettet

tajékoztatja az igénybe vehetd jogorvoslati eszkdzokrol.

A jogellenes adatkezeléssel okozott karért a Pénziigyi Vallalkozas a vonatkozo torvényekben eldirtak
szerint felelés. A Pénziigyi Vallalkozds az Erintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az
adatbiztonsag kovetelményeinek megszegésével okozott kart koteles megtériteni. Az Erintettel szemben
a Pénziigyi Vallalkozas felel az adatfeldolgozo altal okozott karért is. A Pénziigyi Vallalkozas mentesiil
a feleldsség alol, ha bizonyitja, hogy a kart az adatkezelés korén kiviil eso elharithatatlan ok idézte eld.
Nem kell megtériteni a kart annyiban, amennyiben az a karosult szandékos vagy sulyosan gondatlan
magatartasabol szarmazott. A Pénziigyi Vallalkozas altalanos, polgari jogi felelésségére a Ptk. szabalyai
az iranyadok.

Az FErintett kérése esetén a Pénziigyi Vallalkozas a jogérvényesitési lehetéségekrdl részletes

tajékoztatast ad.

12. Az adatkezeléssel érintett adatok kore és

kezelése

a. Természetes személyazonositd adatok:
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Ezen adatok kezelésének célja az Erintett egyértelmii azonositasa és a kapcsolattartds. A Pénziigyi
Villalkozas az Erintett kovetkez adatait kezeli: név, sziiletési név, anyja neve, sziiletési hely, id6,
allampolgarsag, lakcim, postacim, személyi igazolvany (utlevél) szadma, egyéb, a személyazonossag
igazolasara a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartdsardl szolé 1992. évi LXVIL

torvény szerint alkalmas igazolvany szama.

b. Az Erintettel valo kapcsolattartishoz sziikséges telefonszamok és egyéb elérhetéségi adatok

Amennyiben az Erintett megadja, a Pénziigyi Vallalkozas kezeli a kapcsolattartashoz sziikséges

telefonszamait és elektronikus levelezési cimét.

€. Okmanyok masolata és adatai:

A Pénziigyi Vallalkozas az egyes, adatokat igazold okmanyokrol az adathelyesség megallapitasa

érdekében - az Erintett hozzajarulasa alapjan - méasolatot készit.

d. A pénzmosas megelézésére vonatkozo jogszabalyok altal el6irt adatok

A Pénziigyi Vallalkozas kezeli a pénzmosas és terrorizmus finanszirozasa megeldzésérél és

megakadalyozasarol sz616 2017. évi LIII. torvény (a tovabbiakban: Pmt.) altal eldirt adatokat.

e. Az igénybe vett, vagy igénybe venni kivant szolgdltatasra vonatkozd szerzdodés

megkdtéséhez, a szerzodésrol valo dontéshez sziikséges adatok

Amennyiben az Erintett a Pénziigyi Vallalkozassal szerzédést kivan kotni, a Pénziigyi Vallalkozas a
szerz6déskoteés elott — az iranyado szerzodési feltételeknek megfelelden — jogosult megvizsgalni azt,
hogy az Ugyféllel/Egyéb Erintettel a szerzodés megkétheté-e. Ebbe a korbe tartoznak kiilondsen az
Ugyfél hitelképességére vonatkozo adatok. Amennyiben a szerzédés kedvezményezettje nem az Ugyfél,
az FErintett adatai a szerzodés elSkészitésével és a szerzOdésrél valo dontéssel Osszefiiggésben

kezelhetbek.

f. A Pénziigyi Vallalkozés és az Ugyfelek kozott fenndlld vagy megsziint szerz8désekbél szarmazo

igényekre, ezek érvényesitésére vonatkozo adatok

A mar megszint szerz0désekbdl, az iranyado jogszabalyok alapjan, szarmazhatnak igények. Az ezzel
kapcsolatos, esetleges igényérvényesitéshez sziikséges adatokat, tovabba a jogszabaly alapjan

kotelezéen megdrizendd adatokat a Pénziigyi Vallalkozas kezeli.




0. A Pénziigyi Vallalkozas ligyfélszolgalataval torténd kapcsolatfelvétel soran keletkezett adatok

Ebbe a korbe tartozik mindazon adat, amely az iigyfélszolgalatnal keletkezik, és az Erintett és az
tigyfélszolgalat kozotti kapcsolat soran keletkezik. Az adatok kezelése ebben az esetben az Erintett altal
inditott eljardshoz kapcsolodnak, tovabba a szerzddéshez, a szerzddés teljesitéséhez szorosan

kapcsolddnak.

h. Az Ugyfél, egyéb Erintett és a Pénziigyi Vallalkozas kozott folytatott telefonbeszélgetés

A Pénziigyi Vallalkozas rogziti és az iranyadd jogszabalyokban, tovabba az Ugyfelekkel megkotott
szerzédésekben meghatarozottak szerint kezeli az Erintett és az tigyfélszolgélat kozotti beszélgetésrol
késziilt hangfelvételt. Az Erintett a rogzitésr6l minden esetben a beszélgetés megkezdése eldtt

tajékoztatast kap.

i. A Pénziigyi Vallalkozas altal mikodtetett hang- és képrogzité berendezések altal rogzitett

felvételek

A Pénziigyi Vallalkozas a helyiségeiben kép- €s hangfelvételt készitd és rogzitd rendszert mitkddtethet.

Az igy rogzitett felvételeket a Pénziigyi Vallalkozas kezeli.

j.  Kozvetlen lizletszerzési és kutatasi céli adatkezelés

A Pénziigyi Vallalkozas az Erintettek személyes adatait az Erintettek onkéntes hozzajarulasa alapjan

felhasznalhatja az alabbi célokra:

- a kozvetlen megkeresés modszerével reklam kiildése levélben, elektronikus levélben, vagy
telefonon (ide értve a telefaxot és az SMS-t is);
- megkeresés piackutatas, kozvélemény-kutatas céljabol;

- megkeresés tigyfélelégedettség-mérés, szolgaltatasfejlesztés céljabol.

Az adatok jelen pont szerinti felhasznalasanak feltétele, hogy az Erintett ahhoz hozzajaruljon. A
hozzajarulds minden esetben oOnkéntes, azt a Pénziigyi Vallalkozds nem tamaszthatja szerz6dés
megkotésének feltételeként. Az Erintett a jelen pont szerinti adatkezelésekhez adott hozzajarulasat
barmikor, indokolas nélkiil visszavonhatja. A Pénziigyi Vallalkozas minden megkeresés soran

tajékoztatast ad arrol, hogy az Erintett a hozzajarulasat visszavonhatja.
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k. Kiilonleges adatok kezelése

A Pénziigyi Vallalkozas az Erintett egészségiigyi adatait kizarolag abban az esetben kezeli, amennyiben
az FErintett részletfizetési — vagy méltanyossagi kérelmet terjeszt eld, és kérelme alatimasztisara
egészségligyi allapotdra vonatkozoé adatokat kozol, illetve a kérelem mellékleteként egészségiigyi
allapotara vonatkozo dokumentaciot csatol. A Pénziigyi Vallalkozas kiilonleges adatot az Erintett

kifejezett hozzajarulasa alapjan kezel.

13. Egyes adatkezelések

13.1. Telefonbeszélgetések rogzitése

A Bank a telefonon megbizast add, vagy vele telefonon kapcsolatot felvevé Erintettel folytatott
telefonbeszélgetést, illetdleg a Pénziigyi Vallalkozas altal kezdeményezett barmely telefonhivast
jogszabaly alapjan koteles hangfelvételen rogziteni, €s az ilyen hangfelvételt panaszkezelési,
igényérvényesitési, elszamolasi és biztonsagi célbdl koteles tarolni és felhasznalni. A hangfelvételek
tarolasara a jogszabalyok rendelkezéseinek megfelel6en keriil sor. Amennyiben a hangfelvétel jogok
és kotelezettségek gyakorlasdhoz, teljesitéséhez sziikséges — igy kiilondsen, ha a hangfelvétel
szerzddéses nyilatkozatot, iigyleti megbizast tartalmaz — a Pénziigyi Vallalkozas koteles a felvételt
jogszabdly eltérd rendelkezése hianyaban az igények érvényesithetoségének eléviilését kovetd ot évig

megOrizni és felhasznalni.

13.2. Kép- és hangfelvételek készitése

A Pénziigyi Vallalkozas jogosult a helyiségeiben a készpénzbefizetést végzo, vagy ott megjelend
Erintettré] képfelvételt késziteni, és a felvételt elszamolasi és biztonsagi célbol tarolni és felhasznalni.
A Pénziigyi Vallalkozas ezen felvételeket az iranyadd jogszabalyoknak megfelelden, legfeljebb 60

napig 6rzi meg.

13.3. Adategyeztetési célu megkeresés allami nyilvantartasok felé

Az Erintett hozzajarulasa alapjan a Pénziigyi Vallalkozas jogosult arra, hogy az Erintett altal
szolgaltatott adatokat ellendrizze, tovabba a személyi azonositasra alkalmas okmany(ok) jogosulatlan
felhasznalasanak megakadalyozasa érdekében a Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok

Kozponti Hivatala, vagy jogszabaly alapjan barmely hatosag adatszolgaltatasa alapjan vagy egyébként




nyilvanosan hozzaférhetd adatbazisbol ellendrizze a kozolt személyes adatokat, bemutatott
okmanyokat, az Erintett nevében eljaré személy arcképét és alairasat, illetve a nyilvantartasbol valo
esetleges kikertiilés okat és idejét, tovabba személyazonositd adatai alapjan a nyilvantartasbol érvényes
adatot igényeljen az aktudlis banki ligylet és az abbol szarmaz6 esetleges kovetelés behajtisara tett
intézkedés sordn. Az ellendrzésre vonatkozo felhatalmazds hianyaban, alapos okbol a Pénziigyi
Villalkozas megtagadhatja a szolgaltatas nyujtasat, az ebbdl eredd karért valo feleldsségét a Pénziigyi
Vallalkozas kizarja. Amennyiben az Erintett nevében eljaré személy a polgarok személyi adatainak és
lakcimének nyilvantartasardl szolo 1992. évi LXVI. térvény 2. § (1) bekezdés alapjan adatletiltasi jogat

érvényesitette, ugy nyilatkozatdval eseti engedélyt ad a tilalommal érintett adatok kiadasara is.

13.4. Dokumentumok kezelése és masolasa

A Pénziigyi Vallalkozas jogosult az Erintett6l a szerzédésekben foglalt szolgaltatisok ellatasa, az
Erintett kotelezettségeinek ellendérzése, a Pénziigyi Vallalkozas vallalasainak teljesitése céljabol az
Erintett személyi-, hitel- és kockézati adataira vonatkozo tajékoztatast, és ilyen informaciokat tartalmazo
dokumentumokat akar elektronikus iton vagy telefonon bekérni, ellendrizni és tarolni. A szolgaltatott
dokumentumoknak — kivéve az elektronikus Gton tovabbitott dokumentumokat — eredetinek vagy
kozjegyz6 altal hitelesitett masolatnak kell lennitik.

Amennyiben az Erintett ahhoz hozzijarul, a Pénziigyi Vallalkozas az egyes pénziigyi termékek
igénylése esetén az igényld arcképes személyazonositd igazolvanyarol masolatot készit, és azt
kockazatkezelés, valamint a személyi adatok egyezOségének ellendrzése céljabol a jogok és
kotelezettségek érvényesithetdségének eléviilését kovetd 5 évig, illetve a jogszabalyokban eldirt,

esetlegesen ennél hosszabb ideig felhasznalja.

13.5. Kockazatmegelbzés és kockazatkezelés céljabol végzett
adatkezelés

A Pénziigyi Vallalkozés a szolgaltatasra iranyul6 szerzodés megkotése eldtt jogosult ellendrizni, hogy
a szerzOdni kivano fél (leendo ligyfél) részére torténd szolgaltatasnyjtas milyen kockazattal jar. Ennek
érdekében a Pénziigyi Vallalkozas jogosult az Erintettél a kockazatértékelés céljabol adatokat,
dokumentumokat kérni, és jogosult azokat elemezni, ellendrizni, jogosult tovabba a rendelkezésére allo

adatallomanyokat az elemzés és ellenérzés céljabol felhasznalni.
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13.6. Pénzmosas és terrorizmus finanszirozasa megel6zése
érdekében végzett adatkezelés

A Pénziigyi Vallalkozds a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megeldzésére vonatkozo
jogszabalyok alapjan elvégzi az ligyfelek azonositasat, tovabba a jogszabalyban meghatarozott
esetekben és mddon adatot szolgdltat harmadik személy, hatésdg részére. Az ilyen adatkezelés
jogszabalyon alapuld, kotelezd adatkezelés, arrol az altaldnos szerzddési feltételek és az Adatkezelési

Tajékoztato tajékoztatast adnak.

13.7. Egyes azonositok kezelése

A Pénziigyi Vallalkozas jogosult kezelni azon azonositokat, amelyek sziikségesek a jogszabalyokban
eldirt kotelezettségek teljesitéséhez. Amennyiben az Erintett és a Pénziigyi Vallalkozas kozott olyan
jogviszony jon létre, amely kapcsan a Pénziigyi Vallalkozasnak adokotelezettsége — ide értve az
adatszolgaltatasi kotelezettséget is — keletkezik, a Pénziigyi Vallalkozas jogosult kezelni az Erintett

addazonosito jelét.

13.8. A belvarosizrt.hu honlap adatkezelései

A belvarosizrt.hu honlap hasznélata soran az Erintett interneten keresztiil 1ép kapcsolatba a Pénziigyi
Vallalkozassal, mint Adatkezel6vel. Ebben az esetben a Pénziigyi Vallalkozas jogosult kezelni
mindazon adatokat, amelyek az azonositashoz, a biztonsagos kapcsolat 1étrehozasahoz és fenntartasahoz
sziikségesek, igy kiilonosen az Erintett altal hasznalt informatikai eszkozokre és hozzaférésre
vonatkozd, a Pénziigyi Vallalkozas birtokaba keriild adatokat. Az adatkezeléshez kapcsolodo

adatbiztonsagi kotelezettségeket az Adatkezelési Tajékoztato tartalmazza.

14. Az adatkezelés idotartama

Az adatkezelés — jogszabaly eltéré rendelkezése hianyaban — azon jogviszonybdl eredd jogok és
kotelezettségek érvényesithetdségének eléviilését kovetd 5 évig tart, amely jogviszony kapcsan a
Pénziigyi Vallalkozas a személyes adatokat kezeli. A Pénziigyi Vallalkozas az adatokat torli, ha
nyilvanvald, hogy az adatok felhasznalasara a jovoben nem keriil sor, vagyis az adatkezelés célja
megsziint. A Pénzligyi Vallalkozés a személyes adatokat jogi kotelezettségei teljesitése céljabol vagy
jogos érdekei érvényesitése céljabol — ha az érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez
fliz3d6 jog korlatozasaval aranyban all — az Erintett hozzajarulasa visszavonasat kovetden is kezelheti.

Err6l a Pénziigyi Vallalkozas tajékoztatja az Erintettet.




15. Adatallomanyok kezelése

A Pénziigyi Vallalkozas biztositja, hogy a nyilvantartas modja és adattartalma a mindenkor hatalyos
jogszabalyoknak megfeleljen. A jogszabalyon alapulé adatkezelések kotelezéek, azokrol az Erintettek
tajékoztatast kérhetnek. A Pénziigyi Vallalkozas gondoskodik az eltérd célu adatkezelések megfeleld,
logikai elkiilonitésérol.

A Pénziigyi Vallalkozas az elektronikus €s a papiralapti nyilvantartasokat egységes elvek alapjan, a
nyilvantartasok adathordozdinak kiilonbozéségébol adodo jellemzok figyelembe vételével kezeli. E
Szabalyzat szerinti elvek és kotelezettségek az elektronikus és a papiralapu nyilvantartasok esetében

egyarant érvényesiilnek.

Az lgyfél adatokat tartalmazo6, valamint a Pénzligyi Vallalkozas altal nyujtott szolgaltatasokkal
Osszefliggd nyilvantartas tagolt, annak érdekében, hogy a jogalap, cél alapjan -elkiilonithetd
adatkezelések egymastol elkiiloniiljenek. A Pénziigyi Vallalkozas a nyilvantartas rendszerének
felépitése, a jogosultsagok meghatarozasa, és egyéb szervezeti intézkedések utjan gondoskodik arrol,
hogy a személyiigyi nyilvantartasban szereplé adatokat csak azok a munkavallalok, és egyéb, a
Pénziigyi Vallalkozéas érdekkorében eljaré személyek ismerhessék meg, akiknek erre munkakoriik,

feladatuk ellatasa érdekében sziikségiik van.

A Pénziigyi Vallalkozas a nyilvantartashoz vald hozzaférést az adatbiztonsag kovetelményének
érvényesiilése mellett biztositja azon adatfeldolgozoként kozremiikodé harmadik személyek részére,
akik a Pénziigyi Vallalkozas szamara olyan szolgaltatast nyujtanak, amely az adatok kezelésével

Osszefiigg.

A Pénziigyi Vallalkozas elektronikus nyilvantartasai megfelelnek az adatbiztonsag kovetelményeinek,
a nyilvantartasok biztositjak, hogy az adatokhoz csak célhoz kototten, csak azon személyek férjenek
hozza, akiknek a feladataik ellatasa érdekében erre sziikségilik van. A Pénziigyi Vallalkozas lehetdség
szerint torekszik az adatminimum elvének érvényesiilésére, annak érdekében, hogy az egyes
munkavallalok, és egyéb, a Pénziligyi Vallalkozas érdekkorében eljard személyek csak a sziikséges

személyes adatokhoz férjenek hozza.

Az adatdllomanyok kezelésére, azok biztonsagos Orzésére, a hozzaférési jogokra, adatok,
dokumentéciok felhasznalasara a Pénziigyi Vallalkozds szervezetén beliil hatalyos szabélyzatok,

utasitdsok megfeleléen iranyadok (ld. Informatikai Biztonsagi Szabalyzat). Ezen szabalyzatok,

Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzat |




utasitasok a jelen Szabalyzat és az iranyado jogszabalyok — elsésorban a GDPR ¢és Infotv. — elveinek

¢és rendelkezéseinek érvényre juttatasat szolgaljak.

16. Ugyviteli és nyilvantartasi célu adatkezelés

A Pénziigyr Vallalkozas az adatkezelés eltérd célja alapjan tligyviteli €s nyilvantartasi célu
adatkezeléseket végez.

e Az igyvitelhez kapcsolédd adatkezelés az iigy (bejelentés) nyilvantartasdhoz
(iktatdsdhoz), feldolgozasdhoz kapcsolodik. Alapvetd célja az adott ligyhoz tartozo
eljaras lefolytatdsahoz, az adatkezelés szereplOinek azonositdsdhoz ¢s az gy
befejezéséhez sziikséges adatok biztositdsa. Az tigyviteli célu adatkezelés soran a
személyes adatok kizardlag az adott {ligy irataiban és az ligyviteli segédletekben
szerepelnek; kezelésiik ebbdl a célbol csak az alapul szolgald irat selejtezéséig
lehetséges.

e A nyilvantartasi céli adatkezelés az Infotv.-ben, tovabba mas jogszabalyokban,
valamint a Pénziligyi Vallalkozas szabalyzataiban elére meghatarozott adatkorok
alapjan gytjtott adatfajtakbol allo adatallomanyt hoz 1étre, az adatkezelés id6tartama
alatt biztositva az adatok kiilonboz6 jellemzdk alapjan torténd visszakereshetOségét,

lekérdezhetdségét.

17. Adatvédelmi nyilvantartas

A adatvédelmi felelés — a hozza bejelentett — minden, a Pénziigyi Vallalkozasnal folytatott,
illetve a Pénziigyi Vallalkozds megbizasabol vagy érdekében végzett adatkezelésrol
nyilvantartast vezet, amely dokumentalja az adatkezeléssel kapcsolatos legfontosabb tényeket

¢és koriilményeket.

Az adatkezelést végzd személy — az adatkezelés megkezdését megelézoen — az alabbi
formatumban koteles bejelenteni a kovetkezd adatokat a adatvédelmi felelds részére

nyilvantartas céljabol:
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Az adatkezelés célja

Az adatkezelés jogalapja

Az érintettek kore

Az érintettekre vonatkoz6 adatok leirasa

Az adatok forrasa

Az adatok kezelésének iddtartama

A tovabbitott adatok fajtaja, cimzettje és a tovabbitas
jogalapja, ideértve a harmadik orszagokba iranyuld
adattovabbitasokat is

Az adatkezeld, valamint az adatfeldolgozd neve ¢és
cime, a tényleges adatkezelés, illetve az
adatfeldolgozas helye és az adatfeldolgozonak az
adatkezeléssel 0sszefliggd tevékenysége

Az alkalmazott adatfeldolgozasi technolégia jellege

Az adatkezelést végz6d személy koteles tovabba a ,,Kezeld” személyében tortént valtozast 30

napon beliil bejelenteni a adatvédelmi feleldsnak nyilvantartasba vétel céljabol.

A nyilvantartasba bejelentett egyéb adatok valtozasarol az adatkezelés kezeldjeként megjelolt

munkavallalo értesiti a adatvédelmi felelds a valtozast kovetd 5 napon beliil.

Az eseti adatkezeléseket, adattovabbitasokat (pl. hatdsagi megkeresések) nem kell a
nyilvantartasba bejelenteni, ugyanakkor az adatkezelést/adattovabbitast végzé munkavallalo

koteles az adattovabbitasrol jegyzékonyvet felvenni.

A adatvédelmi felelds az adatkezelést végzd személy tajékoztatdsa alapjan kérelmezi a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagnal a Pénziigyi Vallalkozas, mint adatkezeld
személyes adatokra vonatkozd adatkezeléseinek nyilvantartasba vételét — a kotelezo
adatkezelés kivételével — az adatkezelés megkezdése eldtt. A Pénziigyi Vallalkozas, mint
adatkezeld altal végzett kotelezd adatkezelés nyilvantartasba vételét a adatvédelmi felelds az
adatkezelést elrendeld jogszabaly hatalybalépését kovetd husz napon beliil kérelmezi a Nemzeti

Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hatosagnal. A bejelentett adatok megvaltozasa esetén a

Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzat |
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adatvédelmi felelés a valtozas bekdvetkezésétdl szamitott nyolc napon beliil valtozasbejegyzési

kérelmet nyujt be a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagnak.

A kotelez6 adatkezelés kivételével, valamint abban az esetben, ha a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsag a nyilvantartasba vétel iranti kérelmet hatariddben nem biralja el,
az adatkezelés a nyilvantartasba vételt megel6z6en nem kezdheté meg. 10. Adattovabbitas

18. Adattovabbitas

17.1Az adattovabbitas altalanos szabalyai

Adatok tovabbitasara minden esetben csak az Erintett hozzajarulasa, vagy jogszabaly felhatalmazasa
alapjan keriil sor. A Pénziigyi Vallalkozas rendszeres adatszolgaltatast jogszabalyban meghatarozott
szerveknek végez, a jogszabalyban meghatarozott idészakonként és tartalommal. A Pénziigyi
Vallalkozas személyes adatot csak akkor tovabbit, ha annak jogalapja egyértelmii, célja, és az
adattovabbitas cimzettjének a személye pontosan meghatarozott. A Pénziigyi Vallalkozas az
adattovabbitast minden esetben dokumentalja, oly mdédon, hogy annak menete és jogszeriisége
bizonyithatdé legyen. A dokumentalasra elsGsorban az adatszolgaltatast kérd, illetve annak
teljesitésérdl rendelkezd, megfelelden kiadmanyozott iratok szolgalnak. A jogszabaly altal eldirt

adattovabbitast a Pénziigyi Vallalkozas, mint Adatkezel6 teljesiteni koteles.

A fentieken talmenden személyes adatot tovabbitani csak akkor lehet, ha ahhoz az Erintett
egyértelmlien hozzajarult. Annak érdekében, hogy a hozzajarulds utobb bizonyithat6é legyen, azt
lehetdség szerint irasba kell foglalni. Az Erintettek hozzajarulasahoz kotétt adattovabbitas esetén az

Erintett a nyilatkozatat az adattovabbitas cimzettje és célja ismeretében adja meg.

A fenti tilalmak és korlatozasok az ligyfélkapcsolat megsziinése esetén is iranyadok.

17.2. Rendszeres adattovabbitasok

A Pénziigyi Vallalkozas az alabbi rendszeres adattovabbitasokat végzi:

a) A Pénziigyi Vallalkozas fenntartja maganak a jogot arra, hogy a kintlévéségeit engedményezés
utjan harmadik személyre atruhdzza, a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. torvény (a
tovabbiakban: Ptk.) szabalyai szerint. Az engedményezés révén megvaltozik a jogosult

személye. Engedményezés esetén a Pénziigyi Vallalkozas, mint Adatkezel6 az engedményezett




b)

d)

17.3.

crer

személynek.

A Pénziigyi Villalkozas a kozponti hitelinformacids rendszerrdl szo616 2011. évi CXXIL. térvény
alapjan tovabbitja az iigyfelei adatait a kozponti hitelinformacids rendszert (a tovabbiakban:
KHR) kezel6 pénziigyi vallalkozas részére (BISZ Zrt.). A KHR-t kezeld pénziigyi vallalkozas
a kezelt adatokat a torvényben meghatarozott mddon tovabbitja harmadik személyek
(referenciaadat-szolgaltatok) részére. Az adattovabbitasrol a Pénziigyi Vallalkozas altalanos

szerzOdési feltételei és az Adatkezelési Téjékoztato részletes tdjékoztatast adnak.

Amennyiben az Erintett a Pénziigyi Vallalkozas részére olyan megbizast ad, amely alapjan
sziikséges az adatok tovabbitasa, a Pénziigyi Vallalkozas az adatokat a megbizas teljesitése
érdekében, az ahhoz sziikséges mértékig tovabbithatja, ebben a korben az Erintett a Pénziigyi

Vallalkozas részére a titoktartasi kotelezettség alol felmentést ad.

A Pénziigyi Vallalkozas az Erintettel kapcsolatos, egyébként iizleti — vagy banktitoknak, vagy
személyes adatnak mindsiild adatokat, tényeket birosag eldtt zart targyalds inditvanyozasa
mellett vagy hatosag, feliigyeleti szerv elott felfedi, ha a Pénzligyi Vallalkozasnak a birdsag
vagy hatosag elott a részére nyujtott vagy megtagadott szolgaltatas teljesitésének tényét,

tartalmat, koriilményeit vagy helyességét kell igazolnia.

A Pénziigyi Vallalkozas a személyes adatokat a szolgaltatasainak nyujtasahoz igénybe vett, a
Pénziigyi Vallalkozassal szerz6déses viszonyban 1évo és titoktartdsi kotelezettség alatt allo
szerzOdéses partnerei, a kovetelések érvényesitésével megbizott személyek, a kiszervezett
tevékenységet végzOo személyek/vallalkozasok, a fogyasztoi, illetve iligyfél-elégedettségi
felmérést, kutatast végzo szervezetek, illetve egyéb megbizottjai és képviseldi részére
atadhatja. Az adatok atadasahoz az Erintett hozzajarulasat a szerz6déskotéskor be kell kérni.

Az Erintett a Pénziigyi Vallalkozast a titoktartasi kotelezettség aldl ebben a korben felmenti.

Adattovabbitas rendje

A Pénziigyi Vallalkozason kiviilre személyes adat tovabbitasa csak az érintett hozzajaruldsaval

lehetséges, kivéve:

a biintetdeljarasrol szolo 1998. évi XIX. torvény alapjén,
az altalanos kozigazgatasi rendtartdsrol szolo 2016. évi CL. torvény adatvédelmi

rendelkezései alapjan,
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e cgyeb jogszabalyi eldiras alapjan.

A Pénziigyi Vallalkozasnal tortént minden adattovabbitasrol nyilvantartast kell vezetni, amely
tartalmazza az Infotv. 15. § (2) bekezdésében foglaltakat. Az adattovabbitasi nyilvantartasban
tarolt adatok személyes adatot érintd adattovabbitas esetén 5 év, kiilonleges adatot érintd

adattovabbitas esetén 20 év elteltével torolhetdk.

A Pénziigyi Vallalkozas altal jogszabaly rendelkezése alapjan vezetett nyilvantartasbol valo
adatkozlésre iranyuld megkeresést a nyilvantartds vezetésérdl rendelkezd jogszabalyban

meghatdrozottak szerint kell teljesiteni.

Az adatkezelést végzd személy barmely adattovabbitasra irdnyulé megkeresés beérkezésérdl

haladéktalanul tajékoztatja az adatvédelmi feleldst.

Amennyiben az adattovabbitas feltételei fennallnak, az adatokat a megkeresést benyujtonak
rendelkezésre kell bocsatani. Az adatok atadasdval kapcsolatban felmeriilt koltségeket a
megkeresést benyujtdo viseli. Az adatok 4atadasardl szolo jegyzokonyv felvételérdl az

adatvédelmi felel6s gondoskodik.

19. Munkavallalék személyes adatainak kezelése

A Pénziigyi Vallalkozas munkavallaloira vonatkozo adatkezelést — figyelemmel az Infotv. 65.

§ (3) bekezdésének a) pontjara — nem kell bejelenteni az adatvédelmi nyilvantartasba.

A Pénziigyi Vallalkozas munkavallaloi személyi iratainak és adatainak kezelését a Polgari
Torvénykonyvrél szolo 2013. évi V. térvény, az Infotv., illetve a munka torvénykonyvérdl

sz616 2012. évi L. torvény szerint kell ellatni.

Személyi irat minden — barmilyen anyagon, alakban és barmilyen eszkoz felhasznéalasaval
keletkezett — adathordoz6, amely a tagsagi viszony, illetve a munkaviszony létesitésekor,
fennallasa alatt, megsziinésekor, valamint azt kovetden keletkezik, €s a természetes személy tag

vagy a munkavallald személyével 0sszefiiggésben adatot, megéllapitast tartalmaz.




A munkavallalokrol csak a munkaviszonnyal Osszefiiggd adat tarolhatd. Az érintettd]l csak

olyan nyilatkozat, vagy adatlap kitoltése kérhetd, amely személyiségi jogait nem sérti.

A munkaviszonnyal sszefiiggésben a Pénziigyi Vallalkozas nyilvantartasokat vezet, kiilondsen
személyi anyagok, egészségbiztositasi ellatdsok nyilvantartasa, magan-nyugdijpénztari
nyilvantartés, fizetési jegyzékek, jarulék-nyilvantartasok, szamfejtési anyagok, bérfeladasok,
bératutalasok, statisztikai jelentések, személyi jovedelemadd nyilvantartdsok, OEP

elszamolasok, ado- €s jarulékbevallasok.

A személyi iratokat €s a személyi adatokat védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés ¢és sériilés ellen. A személyi iratokat, egyéb papir alapu
nyilvantartasokat a Pénziligyi Vallalkozas hivatalos helyiségében, zarhatd szekrényben kell
tarolni, megakadalyozando, hogy illetéktelenek hozzaférjenek. Az elektronikusan tarolt adatok

esetén is gondoskodni kell az adatvédelemrdl.

A személyi iratokat az illetékes iigyintéz6 a munkavégzéshez sziikséges mértékben
hasznalhatja. Az iratokba a munkaltat6i jogkor gyakorlojanak is joga van betekinteni.

A munkaviszonnyal kapcsolatos személyi irat, dokumentum kizarélag személyesen, vagy
meghatalmazott Utjan vehetd at, illetve tértivevényes ajanlott kiildeményként az érintett

lakcimére postazando.

A Pénziigyi Vallalkozas altal kiirt palyazatokra bekiildott jelentkezésekhez mellékelni kell a
palyazoknak a személyes adatok kezeléséhez a palyazati anyaggal egyiitt megadott személyes

hozzéjarulasat.

A palyazat elbirdlasa utdn az eredménytelen palyazok személyes adatait tartalmazéd
adathordozokat a palyazonak — kérésére — 90 napon beliil vissza kell kiildeni, vagy a palydzonak
a személyes adatai tovabbi palydzatok soran torténd felhasznalasara vonatkozo hozzajarulasa

hidnyaban meg kell semmisiteni. A megsemmisitésrol (torlésrdl) jegyzokonyvet kell felvenni.

A Pénziigyi Vallalkozashoz barmilyen formaban allaskeresési céllal (hirdetésre, spontan
modon) eljuttatott onéletrajzokban 1€v6 személyes adatok kezelésehez az érintett hozzajarulasat

vélelmezni kell. Alkalmazas hianyaban a személyes adatokat tordlni kell.
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20. Adatfeldolgozas

20.1. Az adatfeldolgozas altalanos szabalyai

A Pénziigyi Vallalkozas fenntartja magéanak a jogot, hogy tevékenysége soran adatfeldolgozot vegyen
igénybe, allando vagy eseti megbizas alapjan. Alland6 jellegii adatfeldolgozasra elsésorban az
igyfélkapcsolattal, a szolgaltatadsok nyujtasdval Osszefiiggd adminisztracio ellatasa, valamint az
informatikai rendszer fenntartasa érdekében keriilhet sor. Az adatfeldolgozo igénybe vétele soran a
vonatkozd jogszabalyok, els6sorban az Infotv. rendelkezései az iranyadok. Adatfeldolgozo igénybe
vételére kizarolag irasbeli szerzédés alapjan keriilhet sor. A Pénziigyi Vallalkozas az Erintetteket
tajékoztatja az adatfeldolgozd személyérdl, valamint adatfeldolgozasi tevékenységének részleteirdl, igy
kiilonosen az elvégzett miveletekr6l, valamint az adatfeldolgozonak adott utasitasokrol. (Id.
Adatkezelési Tajékoztato)

Az adatfeldolgozonak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és kotelezettségeit a
vonatkozd jogszabalyok keretei kdzott a Pénziigyi Vallalkozas, mint adatkezelé hatarozza meg. Az
adatkezelési miiveletekre vonatkoz6 utasitasok jogszerliségéért a Pénziigyi Vallalkozas felel.

Az adatfeldolgozd tevékenységi korén beliil, illetdleg a Pénziigyi Vallalkozas altal meghatarozott
keretek kozott felelos a személyes adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaért, torléséért, tovabbitasaért
és nyilvanossagra hozatalaért. Az adatfeldolgozo tevékenységének ellatasa soran mas adatfeldolgozot
nem vehet igénybe.

Az adatfeldolgoz6 az adatkezelést érintd érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara jutott személyes
adatokat kizarélag a Pénziigyi Vallalkozas rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara
adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat a Pénziigyi Vallalkozas rendelkezései
szerint koteles tarolni és megorizni.

A Pénziigyi Vallalkozds megfeleld szerzodési feltételek kialakitasdval és szervezeti, technikai
intézkedésekkel biztositja, hogy az adatfeldolgozd tevékenysége soran az Erintettek jogai ne
sériilhessenek, és az adatfeldolgozd személyes adatokat csak akkor ismerhessen meg, ha az feladata

ellatasahoz elengedhetetleniil sziikséges.

20.2. Egyes adatfeldolgozasok

A Pénziigyi Vallalkozas altal igénybe vett adatfeldolgozok kore folyamatosan valtozik. A Pénziigyi

Vallalkozas az adatfeldolgozok személyérdl tajékoztatast ad a www.belvarosizri.nu honlapon, az

Adatkezelési Tajékoztatojaban.
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21. Kiszervezés/kozremikodok

A Pénziigyi Vallalkozds a pénziigyi-, illetdleg kiegészité pénziigyi szolgaltatasi tevékenységéhez
kapcsolodo, illetve jogszabaly altal végezni rendelt olyan tevékenységét, amelynek soran adatkezelés,
adatfeldolgozas vagy adattarolas valosul meg, az adatvédelmi eldirasok betartasa mellett kiszervezheti.
A kiszervezett tevékenységet végzonek a kiszervezett tevékenységhez kapcsolodo, a tevékenység
ellatasahoz sziikséges adatokat atadja. A Pénziigyi Vallalkozas a kiszervezett tevékenységet végzo
személy kivalasztasa, a kiszervezési szerzodés elokészitése és megkotése, a kiszervezett tevékenység
ellatasanak ellendrzése soran gondoskodik arrol, hogy a személyes adatok védelme a kiszervezett
tevékenységet végzonél biztositott legyen. A Pénziigyi Vallalkozas a kiszervezett tevékenységrol, és az

ezen tevékenységet végzOokr6l a www.belvarosizrt.nu honlapon, tovabba az altalanos szerzodési

feltételekben tajékoztatast ad.

22. Automatizalt egyedi dontés

Az Erintett személyes jellemz6inek értékelésén alapuld dontés kizarolag automatizalt adatfeldolgozassal
torténd meghozatalara csak akkor keriilhet sor, ha a dontést valamely szerz6dés megkotése vagy
teljesitése soran hoztak, feltéve, hogy azt az Erintett kezdeményezte, vagy olyan torvény teszi lehetéveé,
amely az Erintett jogos érdekeit biztositd intézkedéseket is megallapitja. A Pénziigyi Vallalkozas az
Erintett kérelmére tajékoztatast ad az automatizalt adatfeldolgozassal hozott dontés soran alkalmazott

moédszerrdl és annak lényegérél. Az Erintett jogosult arra, hogy allaspontjat kifejtse.

A Pénziigyi Vallalkozas fenntartja magénak a jogot, hogy egyes, a szerz6dés megkotésével, a

szolgaltatas nyujtasaval kapcsolatos dontést automatizalt adatfeldolgozassal hozzon meg.

23. Adatok torlése és archivalasa

A Pénziigyi Vallalkozas, mint adatkezel6 a személyes adatot torli,
a. hakezelése jogellenes;
b. az Erintett kéri (a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével);
C. az adat hianyos vagy téves — ¢€s ez az allapot jogszerlien nem orvosolhat6 —, feltéve, hogy a
torlést torvény nem zarja ki;
d. azadatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tarolasanak térvényben meghatarozott hatarideje
lejart;

e. aztabirdsag vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag elrendelte.

Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzat |
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Az Erintett onkéntes hozzajarulasa alapjan kezelt adatok torlését az Erintett kérheti. Az Erintett kérelme

hianyaban a Pénziigyi Vallalkozas az adatokat torli, ha az adatkezelés célja megsziint.

Torlés helyett a Pénziigyi Vallalkozas zarolja a személyes adatot, ha az Erintett ezt kéri, vagy ha a
rendelkezésére allo informéaciok alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az Erintett jogos érdekeit.
Az igy zérolt személyes adat kizdrdlag addig kezelhetd, ameddig fennall az az adatkezelési cél, amely a
személyes adat torlését kizarta. A Pénziigyi Vallalkozas megjeldli az éltala kezelt személyes adatot, ha
az Erintett vitatja annak helyességét vagy pontossagat, de a vitatott személyes adat helytelensége vagy

pontatlansaga nem allapithatd meg egyértelmtien.

A jogszabaly altal elrendelt adatkezelések esetében az adatok torlésére a jogszabdly rendelkezése az

iranyado.

A torlés esetén a Pénziigyi Vallalkozas az adatokat személyazonositasra alkalmatlanna teszi.

Amennyiben jogszabaly azt eldirja, a személyes adatot tartalmazo adathordozot megsemmisiti.

Amennyiben az adat kezelésére az Erintett hozzajarulasanak visszavonasa ellenére a Pénziigyi
Vallalkozas jogosult, és az adatkezelés célhoz kotottségének elve is érvényesiil, a Pénziligyi Vallalkozas
az adatot az Erintett hozzajarulasanak visszavonasa esetén is kezelheti. Ebben az esetben az adatkezelés

céljarol és jogalapjarol az adatkezel® az Erintett részére tajékoztatast ad.

24. Az adatkezeld honlapjahoz kapcsol6dé

adatkezelések

A Pénziigyi Vallalkozas a www.belvarosizri.hu honlaphoz kapcsoloddan személyes adatokat a
honlapon kozzétett ,,jogi nyilatkozat" alapjan kezel. A jogi nyilatkozat valamennyi, a honlaphoz

kapcsolodo adatkezelésrol tajékoztatast ad.

25. Adatbiztonsagi eldirasok

A Pénziigyi Vallalkozas az adatkezelési miiveleteket koteles gy megtervezni és végrehajtani,
hogy biztositsa az adatkezelésre vonatkoz6 mas szabalyok alkalmazasat. A Pénziigyi
Villalkozas, mint adatkezeld, illetve az altala megbizott adatfeldolgozé tevékenységi korében

gondoskodik az adatok biztonsagarol. Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell
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kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés
vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott

technika megvaltozasabol fakadod hozzaférhetetlenné valas ellen.

A Pénziigyi Vallalkozasnak az adatok biztonsagat szolgalo intézkedések meghatarozasakor és
alkalmazasakor tekintettel kell lennie a technika mindenkori fejlettségére. Tobb lehetséges
adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb szintii

védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene a Pénziigyi Vallalkozasnak.

Az adatbiztonsagi rendszabalyok érvényesitése érdekében a sziikséges intézkedéseket meg kell
tenni mind a manudlisan kezelt, mind a szdmitogépen térolt és feldolgozott személyes adatok

biztonsaga érdekében.

A jelen fejezetben foglalt alapelvek érvényre juttatasa, illetve intézkedések megtétele
tekintetében a Pénziigyi Vallalkozas vonatkozd belsd szabalyozasi dokumentumaiban foglaltak
(pl. Iratkezelési Szabalyzat, Tlizvédelmi Szabalyzat, Informaciobiztonsagi Szabalyzat,

Munkavédelmi Szabalyzat stb.) az iranyadok.

Az adatbiztonsag feltételeinek érvényesitése érdekében gondoskodik az érintett munkatarsak megfeleld

felkészitésérol.

Az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilésérél a Pénziigyi Vallalkozas kiilon szabalyzatok,
utasitasok utjan gondoskodik. Munkavallalok, tovabba a Pénzigyi Vallalkozas érdekkorében eljard
személyek minden esetben a kiilon szabalyzatokban, utasitasokban meghatarozott, az adatbiztonsag

magas foku érvényesiilését biztositoé rendben jarnak el.

25.1. Informatikai nyilvantartasok védelme

A Pénziigyi Vallalkozas az informatikai védelemmel kapcsolatos feladatai korében gondoskodik
kiilénosen:

- a jogosulatlan hozzaférés elleni védelmet biztositd intézkedésekrdl, ezen beliil a szoftver és

hardver eszkozok védelmérdl, illetve a fizikai védelemrdl (hozzaférés védelem, halozati

védelem);

Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzat |
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- az adatallomanyok helyreallitasanak lehetGségét biztositdo intézkedésekrdl, ezen belil a
rendszeres biztonsagi mentésrdl és a masolatok elkiilonitett, biztonsagos kezelésérodl (tiikrozés,
biztonsagi mentés);

- az adatallomanyok virusok elleni védelmérdl (virusvédelem);

- az adatallomanyok, illetve az azokat hordozo6 eszk6zok fizikai védelmérdl, ezen beliil a tiizkar,
vizkdr, villdmcsapds, egyéb elemi kar elleni védelemrdl, illetve az ilyen események

kovetkeztében bekdvetkezd karosodasok helyreallithatosagarol (archivalas, tizvédelem).

25.2. Papiralapu nyilvantartasok védelme

A Pénziigyi Vallalkozas a papiralapu nyilvantartasok védelme érdekében megteszi a sziikséges
intézkedéseket kiillondsen a fizikai biztonsag, illetve tizvédelem tekintetében.

A munkavallalok, és egyéb, a Pénziigyi Vallalkozas érdekében eljaré személyek az altaluk hasznalt,
vagy birtokukban 1év0, személyes adatokat is tartalmazd adathordozokat, fiiggetleniil az adatok
rogzitésének modjatol, kotelesek biztonsagosan Orizni, és védeni a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen

megsemmisiilés és sériilés ellen.

26. Szabalyzat végrehajtasa az Adatkezeld
szervezetén belll

E Szabalyzat végrehajtasa soran, a Pénziigyi Vallalkozason beliil az egyes szervezeti egységek és
személyek feladatait, felelosségét, a Pénziigyi Vallalkozas szervezetére, mikddésére, tevékenységére
vonatkozd szabalyzatok hatarozzak meg. A Szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos feladatok

koordinacidjat a belsd adatvédelmi felelds latja el.

Az Erintett jogait, e jogok gyakorlasat a Pénziigyi Véllalkozas, mint adatkezeld szervezeti és miikodési
viszonyai nem érintik. Az Erintett az adatkezeléssel, az adatkezeléssel 6sszefiiggd jogokkal kapcsolatos
kérdéseivel, panaszaival, bejelentéseivel fordulhat az ligyfélszolgalathoz, valamint a bels6 adatvédelmi
feleloshoz. Az ligyfélszolgalat, illetve a belsé adatvédelmi felelés gondoskodik arrdl, hogy a kérdések,
panaszok, bejelentések a megfeleld szervezeti egységhez eljussanak, és azokra az Erintett hataridében
valaszt kapjon, a sziikséges intézkedések megtorténjenek. A Pénziigyi Vallalkozas, mint adatkezeld

elérhetdségeirdl, és a belsé adatvédelmi felelés személy elérhetdségérél a  www.belvaroszri.hu

honlapon is elhelyezett Adatkezelési Tajékoztatd ad tajékoztatast.
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27. Zaro rendelkezések

Szabalyzat szerint kezelt, illetve feldolgozott adatok megdrzésére és selejtezésére vonatkozo
szabalyokat az Informaciobiztonsagi Szabalyzat, az Iratkezelési Szabalyzat, valamint a
vonatkozo belsé szabalyozasi dokumentumok tartalmazzak. Jelen Szabalyzat a kozzétételének

napjan 1ép hatdlyba és 2 évente feliilvizsgalat alapjan aktualizalni sziikséges.

28. Mellékletek

1. szamu melléklet: A személyligyi nyilvantartas adatai

2. szaml melléklet: A bér- és munkaiigyi nyilvantartas adatai

3. szamu melléklet: A munkavégzésre iranyulo egyéb jogviszonyra vonatkozé nyilvantartas
adatai

4. /A. sz. szaml melléklet: Titoktartdsi Nyilatkozat

4./B sz. szamu melléklet: Munkaszerzddés kiegészitése

5. szamu melléklet: Munkavallaloi tajékoztatdo kamerarendszer iizemeltetésérol

6. szamu melléklet: Megfigyeldrendszer iizemeltetéséhez kapcsolodd mentési €és betekintési

joggal rendelkez6 személyek nyilvantartasa

7. szamu melléklet: Jegyzokonyv minta megfigyeldrendszerrel késziilt felvétel zaroldsdhoz

8. szamu melléklet: JegyzOkonyv minta megfigyeldrendszerrel késziilt felvétel

megtekintéséhez

9. szamu melléklet: Munkaviszony létesitésével kapcsolatos munkavallaloi tajékoztatod

minta

10. szam® melléklet: Munkara alkalmas allapot vizsgalata jegyzOkdnyv minta

11. szamu melléklet: Hozz4jaruld nyilatkozat foto, ill. videofelvétel készitéséhez

12. szama melléklet: Kozérdeki adatigénylés igénybejelentd nyomtatvany

13. szama melléklet: Munkavallaloi hozzdjarulas EGT tagorszagon kiviili eseti
adattovabbitas esetén

14. szamu melléklet: Adatfeldolgozéssal kapcsolatos szerzddésminta EGT tagorszagon beliili
adattovabbitas esetén

15. szama melléklet: Megbizas személyes adat kezelésére

16. szamu melléklet: Adatvédelmi felelés megbizasa

17. szam® melléklet: Adatkezelési hozzajarulo nyilatkozat
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1. sz. melléklet

A személyiigyi nyilvantartas adatai

A személyiigyi nyilvantartas a munkavallal6 alabbi adatait tartalmazza:
a Munkavallalo

e neve (lednykori neve)

e sziiletési helye, ideje

e anyjaneve

e allampolgarsaga

e csaladi allapota

e lakohely (irdnyitoszammal), lakascim, tartozkodasi hely, telefonszam

e legmagasabb iskolai végzettsége (tobb végzettség esetén valamennyi) az iskola
megnevezése, oklevél kelte, oklevél szama

o szakképzettsége(i) megnevezése, oklevél kelte, oklevél szama

e iskolarendszeren kiviili oktatds keretében szerzett szakképesitése(i), valamint
meghatarozott munkakor betoltésére jogositd okiratok adatai

e tudomanyos fokozata

e idegennyelv-ismerete, tipusa, az idegennyelv-tudast az allamilag elismert nyelvvizsga
eredményét igazolo bizonyitvany, vagy azzal egyenértékil okirattal kell igazolni (okirat
kelte, okirat szdma)

e képzésre, tovabbképzésre, vezetoképzésre, atképzésre vonatkozo adatai

e korabbi munkahelyein toltott idétartamok
e korabbi munkahely(ek) megnevezése

e beosztas

e besorolas

e amegsziinés modja

e hatélyos fegyelmi biintetés
e kitlintetéseinek megnevezése, fokozata, adomanyozas éve

e erkolesi bizonyitvany szama, kelte




a Pénziigyi Vallalkozasnal a munkaviszony kezdete

probaido kikotése esetén annak idétartama

a munkavallal6 jelenlegi besoroléasa, besorolasanak idopontja

munkakor(6k) megnevezése, betdltésének idotartama

vezetdi megbizasa, a megbizas megsziinésének adatai

cimadomanyozas, jutalmazas, kitlintetés adatai

mindsités idépontja

rendes ¢és rendkiviili munkaidejével, Tlgyeletével, készenlétével kapcsolatos

nyilvantartasok

meghatarozott egyéb juttatasok nyilvantartasa

a munkavallald6 munkaviszonya megsziinésének/megsziintetésének idépontja, modja, a
kapott végkielégitésének adatai

Osszeférhetetlenséggel kapcsolatos adatok (pl. a munkavallalo bejelentése gazdasagi
Pénziigyi Vallalkozasnal vezetd tisztségviseldi, illetve felligyeld bizottsdgi tagsagaval

kapcsolatos megbizasarol
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A bér- és munkaiigyi nyilvantartas adatai

A bér- és munkaiigyi nyilvantartas a munkavallal6 aldbbi adatait tartalmazza:

a Munkavallal6

neve (leanykori neve)

sziiletési helye, ideje

anyja neve

allampolgarsaga

csaladi allapota

lakohely (iranyitészammal), lakascim, tartézkodasi hely, telefonszam
adodazonosito jele

tarsadalombiztositasi azonosito jele (TAJ szama)

bankszamlaszama

eltartott gyermeke(i)

neve

sziiletési helye, ideje

anyja neve

lakohely (irdnyitoszdmmal), lakéscim, tartdzkodasi helye
tarsadalombiztositasi azonosito jele (TAJ szdma)

adodazonosito jele

korabbi munkahelyein toltott idétartamok

korabbi munkahely(ek) megnevezése
beosztas
besorolas

a megszinés modja

a Pénziigyi Vallalkozasnal a munkaviszony kezdete

probaidd kikotése esetén annak idétartama

a munkavallal6 jelenlegi besoroléasa, besorolasdnak idépontja

2.

sz. melléklet




bér-

munkakor(6k) megnevezése, betdltésének idotartama

vezetdi megbizasa, a megbizas megsziinésének adatai

cimadomanyozas, jutalmazas, kitiintetés adatai

mindsités idopontja

rendes ¢és rendkiviili munkaidejével, tgyeletével, készenlétével kapcsolatos
nyilvantartasok

szabadsaganak kiadasaval kapcsolatos nyilvantartas

egy¢éb munkaidé-kedvezményével kapcsolatos nyilvantartasok

meghatarozott egyéb juttatdsok nyilvantartasa

a munkavallal6 munkaviszonya megsziinésének/megsziintetésének idépontja, modja, a

kapott végkielégitésének adatai

¢s munkatigyi nyilvantartassal kapcsolatos adatok, kiillondsen:

egyedi bérszamfejtési adatok (személyi alapbér, egyeb bérjellegli juttatasok)
betegszabadsag, tappénz, GYED, GYES és egyéb juttatasok szamfejtett adatai

egyeéb béren feliili juttatasok (étkezési és onkéntes nyugdijpénztari hozzajaruls) adatai
a juttatasokat terheld, az azokbol levonasra keriilé egyedi ado- és jarulék adatok
levonasok, letiltasok egyedi adatai

a munkaviszony megsziinésekor/megsziintetésekor kiadasra keriilé — személyi és
jovedelem adatokat tartalmazé — ado- és jarulék igazolasok

magannyugdijpénztari tagsdg megnevezeése, tagi jogviszony kezdete (megsziinése)
onkéntes egészségpénztar megnevezese, tagi jogviszony kezdete (megsziinése)

munka alkalmassagi vizsgalatok eredménye

Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzat |




-
©
N

=

*@©

0
®
N

wn

‘n

o
()
N
[0)

X
=
®

©

<
[2]

)

£
()

e

0
>
=
®

©

<<

~

3. sz. melléklet

A munkavégzésre iranyulo egyéb jogviszonyra vonatkozé nyilvantartas adatai

A munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyra vonatkozo nyilvantartids a megbizott személy
alabbi adatait tartalmazza:

a megbizott személy

neve

leanykori neve

sziiletési helye és ideje
iranyitoszammal ellatott lakcime
TAJ szama

addazonosito jele

bankszamlaszama

tovabba

a megbizés idOtartama

a megbizas targya

dijazasra, szamlazasra vonatkozo6 adatok

a szerzOdésben foglaltak teljesitésének igazolasara jogosult vezeté munkavallalo neve,
beosztasa

tajékoztatas a felmondas lehetdségérol

tajekoztatast arrol, hogy a szerzédésben nem szabalyozott kérdésekben a Ptk.
rendelkezései az iranyadok

a megbizott nyilatkozata (igazolas) a megbizas melletti egyéb jogviszony(ok)rol
g y g g gycb jog y




4 /A .sz. melléklet

Titoktartasi nyilatkozat + munkaszerzodés kiegészités munkavallalok
részére

TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott........ooooviiiiiiii, (Név, sziiletési hely, sziiletési id6, édesanyja neve)
jelen titoktartasi nyilatkozat aldirdsaval kotelezettséget vallalok a fennalld szerzodéses
meg6rzésére. Tudomasul veszem, hogy az lzleti titok megoérzésével kapcsolatos szabalyok
szandékos, vagy sulyosan gondatlan megszegése, az lizleti titok védelme alatt allo, jelen
nyilatkozatot szintén aldir6 gazdasagi Pénziigyi Vallalkozas részérdl az iizleti titok megsértése
korébe tartozd szankcionalast vonhat maga utan.

Felek tizleti titok fogalma alatt a Ptk. 2.47.§ (1) bek.-ben meghatarozott fogalmat értik:

,Uzleti titok a gazdasagi tevékenységhez kapcsolddd minden nem kozismert, vagy az érintett
gazdasagi tevékenységet végzd személyek szdmara nem konnyen hozzaférhetd olyan tény,
tajékoztatd, egyéb adat €s az azokbol késziilt 9sszeallitas, amelynek illetéktelenek altal torténd
megszerzése, hasznositadsa, masoknak valo kozlése vagy nyilvanossdgra hozatala a jogosult
jogos pénziigyi, gazdasagi vagy piaci érdekét sértené, vagy veszélyeztetné, feltéve hogy a titok
megdrzésével kapcsolatban a vele jogszerlien rendelkezd jogosultat felrohatosdg nem terheli”

A titoktartési nyilatkozatot annak értelmezése és megértése utan sajat keziileg alairtuk:

Budapest , 2018.............

Uzleti titok kotelezettje Uzleti titok jogosultja
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4./B. melléklet
Munkaszerzédés kiegészités munkavallalok részére

A munkaviszony fennalldsa alatt munkavallalo az eldtte feltart, a Pénziigyi Vallalkozas
mikodésével kapcsolatos informaciokat a Pénziigyi Vallalkozas adatvédelmi és adatkezelési
szabalyzataban meghatarozott szabalyok szerint koteles kezelni. Amennyiben a munkavallald
munkavégzéssel kapcsolatos barmely informdciét nem az adatvédelmi és adatkezelési
szabalyzatnak megfelelden kezel, 0nall6o adatkezelové valik, és alapot adhat a munka
torvénykonyvérdl szol6 2012.évi L. tv. 78. § (1) szerinti azonnali hatalyu felmondéas munkaltatd
altal torténd kezdeményezésére.
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5. sz. melléklet

Elektronikus megfigyelérendszerrel kapcsolatos tajékoztato minta és
kamerarendszer sémarajz

Munkavallaldi tajékoztato kamerarendszer iizemeltetésérol

Munkavallald Neve: ...
SZULEtESI NEVE: .. ittt
Sziiletési helye, 1deje: ....ovviiiniii e
ANYJANEVE: Lottt

Tisztelt Munkavallalonk!

A munka torvénykonyvérél szold 2012. évi 1. tv. 9-11.§ - a valamint az informécios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL. tv. 20. § értelmében
tajékoztatom, hogy a Belvarosi Zrt. /Pénziigyi Vallalkozas (1149 Budapest, Rona utca 41.)
tigyfélszolgalati kirendeltsége kameras megfigyeldrendszert lizemeltet.

Az elektronikus megfigyelorendszer iizemeltetésének célja: az emberi élet, a testi €pség,
valamint a vagyon védelme érdekében a jogsértések megel6zése, észlelése és bizonyitasa,
valamint az esetlegesen eléfordulé munkahelyi balesetek koriilményeinek vizsgalata.

Az adatkezelés jogalapja: a munka torvénykonyvérdl szol6 2012. évi L. tv, valamint a
személy és vagyonvédelmi, valamint a magdnnyomozo6i tevékenység szabalyairdl szolo 2005.
évi CXXXIIL. tv.

A Kkezelt adatok kore: a Belvarosi Zrt. /Pénziigyi Vallalkozas teriiletére belép6 személyek
arcképmasa és cselekvése

Az adatkezelés idétartama: a személy és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi
tevékenység szabalyairol szol6 2005. évi CXXXIII. tv alapjan 30 nap.

Az adatok tarolasanak helye: a ... alatti talalhat6
telephelyén talalhato szerverhelyiségben.

T4jékoztatjuk, hogy amennyiben jogat vagy jogos érdekét a kamerarendszerrel rogzitett
képfelvétel érinti a felvétel keletkezésétdl szamitott 3 napon beliil jogos érdekének igazolasaval
kérheti, hogy a felvételt a Belvarosi Zrt./ Pénziigyi Vallalkozas ne semmisitse meg, illetve ne
torolje. Birosag vagy mas hatosag kérésére a rogzitett képfelvételt haladéktalanul atadjuk.

A Belvarosi Zrt./Pénziigyi Vallalkozas az elektronikus megfigyelérendszer hasznalataval
kapcsolatos adatok kezelésér6l adatvédelmi és adatkezelési szabalyzatot készitett, mely a
Pénziigyi Villalkozas recepcidjan megtekintheté. A szabalyzat alapjan On a Pénziigyi
Vallalkozas adatvédelmi tisztségvisel6jéhez, vagy a Pénziigyi Vallalkozas adatvédelmi
felel6sjahoz irasbeli megkereséssel fordulhat, melyben jogosult az informacios dnrendelkezési
jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény rendelkezéseinek
megfelelden személyes adatainak kezelésérdl tajékoztatast, valamint adatainak helyesbitését,
torlését, ill. zarolasat kérni.
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Téjékoztatjuk, hogy jogainak sérelme esetén az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzatban
megtalalhato elérhetdségeken jogosult tiltakozni, birdésaghoz, illetve a Nemzeti Adatvédelmi
¢s Informacidszabadsag Hatosaghoz fordulni.

Budapest, 2018..........ccovviiiiiiiiien

Belvarosi Zrt. képviseletében

A tajékoztatast tudomasul vettem.

Budapest, 2018..........cccoviiiiiiiin,

Munkavallalo
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6. sz. melléklet

Megfigyelorendszer iizemeltetéséhez kapcsolodo mentési és betekintési
joggal rendelkez6 személyek nyilvantartasa

Elektronikus megfigyelérendszerrel késziilt felvételhez betekintési
és mentési joggal rendelkezo személyek nyilvantartasa

Betekintésre és Beosztasa Jogosultsag Jogosultsag
mentésre kezdetének datuma megsziinésének
jogosult személy datuma
megnevezése

Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzat |
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7. sz. melléklet

Jegyzokonyv minta megfigyelorendszerrel késziilt felvétel zarolasahoz

Jegyzokonyv kamerafelvétel zarolasarol

1. Kamerapozicié megnevezése:

. Igényld altal megfogalmazott igény a megtekintett kamerafelvétellel kapcsolatosan:

Felvétel mentése iranti igény biintetéfeljelentés megtételéhez

5
o Felvétel mentése iranti igény polgari peres eljaras meginditasahoz
o
o

Felvétel megsemmisitése iranti igény

6. A megtekintett esemény sordn hozott dontés révid Osszefoglalasa

Adatkezeld képviseldjének alairasa

BUdapest, 20........cuiiieeiree e

Datum




8. sz. melléklet

Jegyzokonyv minta megfigyelérendszerrel késziilt felvétel
megtekintéséhez

Jegyzokonyv kamerafelvételbe torténé betekintéshez

1. Kamerapozicié megnevezése:

5. Igényld altal megfogalmazott igény a megtekintett kamerafelvétellel kapcsolatosan:
o Felvétel megtekintése iranti igény polgari peres eljaras meginditasahoz

o Felvétel megtekintése iranti igény bilintetofeljelentés megtételéhez
o Felvétel megsemmisitése iranti igény

6. A megtekintett esemény rovid osszefoglalasa, intézkedések

Adatkezeld képviseldjének alairasa

BUAAPESE, 20.. ..
Datum

Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzat |
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9. sz. melléklet

Munkaviszony létesitésével kapcsolatos munkavallaldi tajékoztato
minta
Munkavallaléi tajékoztaté a munkaviszonnyal kapcsolatos
személyes adatok kezelésérol

Munkavallald Neve: ........ooviriiiiiiii i,
SZUIEtEST NEVE: ...nvitiei e
Sziiletési helye, 1deje: ....o.vieiieii e
F N 1) 10 1 15

Tisztelt Munkavallalonk!

A munka térvénykonyvérdl szold 2012.évi 1. tv. 9-11.§ - a értelmében tajékoztatom, hogy a
Belvarosi Zrt./Pénziigyi Vallalkozas (1149 Budapest, Rona utca 41) munkavallalassal
kapcsolatos személyes adatait adatvédelmi és adatkezelési szabalyzatanak megfelelden kezeli.
On a szabélyzat alapjan tjékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, kérheti adatainak
modositasat, vagy — a jogszabalyban meghatarozott adatkezelési kotelezettségek kivételével-
torlését a szabalyzatban feltiintetett elérhetdségeken.

Téjékoztatjuk, hogy jogainak sérelme esetén az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzatban
megtalalhato elérhetdségeken jogosult tiltakozni, birdsaghoz, illetve a Nemzeti Adatvédelmi €s
Informacidszabadsag Hatosaghoz fordulni.

Budapest, 2018..........ccovviiiiiiiiian

Belvarosi Zrt. képviseletében

A Pénziigyi Vallalkozas adatvédelmi és adatkezelési szabalyzatat megismertem, a benne
foglaltakat tudomasul vettem.

Budapest, 2018..........cccooviiiiiiiiiie

Munkavallal6




10. sz. melléklet

Munkara alkalmas allapot vizsgalata jegyz6konyv minta

JEGYZOKONYV ALKOHOLSZONDAS ELLENORZES
EREDMENYEROL

Az ellendrzés ideje: 20....... EVetiiii e hénap............. nap

Az ellendrzés helye:

Ellendrzott személy: Az alkoholszondas ellendrzés eredményét elfogadom — nem fogadom el*
A szondazast fegyelmi felel6sség mellett megtagadd személy indoka, a szondaztato véleménye:

A szondazassal kapcsolatos esetleges egyéb koriilmények, eldzmények, tett intézkedések
leirasa:

A jegyzOkonyv 2 példanyban késziilt, amelybdl 1 példany az ellendrzott személyt illeti.

Ellendrzott személy tudomdsul veszi, hogy az alkoholszondéds ellendrzés vizsgalati
eredményének kétségbe vondsa esetén a munkaltaté kalibralt alkoholszonda altal készitett
nyomtatott formatumu vizsgalati jegyzokonyvet készit, melyet az alkoholszondas ellendrzési
jegyzOkonyv mellékleteként kezel.

si Szabalyzat |

Adatvédelmi és Adatkezelé

(¢,




A szondaztatast végzo személy aldirdsa: ...........cooviiiiiiiiiiiii
Az ellendrzott személy aldirdsa: .........ooviiiiiiiiiii i
Tanl 1o oo

Lakeime: ...ooeeii

Tanl 2.0, e
Lakeime:.....ooueii
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11. sz. melléklet

Hozzajarulo6 nyilatkozat fotd, ill. videofelvétel készitéséhez

Munkavallaléi tajékoztato ill. nyilatkozat video,
valamint fényképfelvételek készitésérol

Munkavallald neve: .....ooooniiiiiiii
SZULEtESI NEVE: .. ittt
Sziiletési helye, ideje: .....oovviniiii
ANYJANIEVE: L. utittit it ettt et

Tisztelt Munkavallalonk!

A polgari torvénykonyvrél szolo 2013. évi V. tv. 2:48 § - a, valamint az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011.évi CXIL tv. 5. § értelmében
tajékoztatom, hogy a Belvarosi Zrt./Pénziigyi Vallalkozas (1149 Budapest, Rona utca 41.;
tovabbiakban: Pénziigyi Vallalkozas) a munkavégzés soran alkalmazott technologiarol, a
munkafolyamatok bemutatdsarol, a vallalat keretein beliil Pénziigyi Vallalkozast eseményekrol
/sportnapok, csaladi nap/ oktato, tajékoztato, ill. bemutatofilmet, valamint fotokat készithet,
melyen a Pénziigyi Vallalkozas munkavallaloi szerepelnek.

A munkavallaldkat a Pénziigyi Vallalkozéas nem kdtelezi a felvételeken torténd szereplésre, ezt
kizardlag a munkavallalé irdsos hozzajarulasa alapjan teszi. A Pénziigyi Vallalkozas garancialis
elemként kinyilvanitja, hogy a felvétel nem sérti a dolgozd személyhez fiz6dd, a j6 hirnév, a
becsiilet, illetve az emberi méltosag védelméhez fiiz6dé jogait.

A Pénziigyi Vallalkozas a video, ill. fényképfelvételekkel kapcsolatos adatok kezelésérdl
adatvédelmi és

adatkezelési szabalyzatot készitett, mely a Pénziigyi Viallalkozés recepciojan megtekinthetd. A
szabélyzat alapjan On a Pénziigyi Vallalkozas adatvédelmi tisztségviseldjéhez/megbizottjdhoz
megkereséssel fordulhat, melyben jogosult az informaciés onrendelkezési jogrol és az
informaciodszabadsagrol szol6 2011.évi CXII. torvény rendelkezéseinek megfelelden személyes
adatainak kezelésérdl tajékoztatast, valamint adatainak helyesbitését, torlését, ill. zarolasat
kérni.

Tajékoztatjuk, hogy jogainak sérelme esetén az adatvédelmi és adatvédelmi szabalyzatban
megtalalhato elérhetéségeken jogosult tiltakozni, birdsaghoz, illetve a Nemzeti Adatvédelmi
¢s Informacidszabadsag Hatosaghoz fordulni.

Budapest, 2018..........cccevviriiiiiiiienns

Pénziigyi Vallalkozas képviseletében

A Pénziigyi Vallalkozas adatvédelmi és adatkezelési szabalyzatat megismertem, a video, ill.
fényképfelvétel készitéséhez egyéni dontésem alapjan hozzajarulok /nem jarulok hozza.

Budapest, 2018.............ccceevinennn.n.

Munkavallal6
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12. sz. melléklet
Kozérdekii adatigénylés igénybejelenté6 nyomtatvany

Kozérdekii adat megismerésére iranyulo
igénybejelento lap

Az igénylo személy vagy Pénziigyi Vallalkozas neve: (Nem kell megadni, ha szoban terjeszti
el
igényét, és az igény teljesitése azonnal lehetséges.)

Az adatkérés idopontja: ........... ...

Az adatkérés teljesitésének modja:
e Az adatokrdl szobeli tajékoztatast kérek:
e Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani:
e Az adatokrdl masolat készitését igényelem:

Csak masolatok igénylése esetében kell kitolteni az alabbi rovatokat!
(A masolatok 4tadasara csak egyféle — On altal valasztott mddon — van lehetdség!)

Az elkészitett masolatot személyesen / postai tton, / e-mail cimen keresztiil veszem at, kérem
biztositani, a kovetkezd cimen, illetdleg személyes atvételkor a kdvetkezo elérési helyen kérek
értesitést:

Telefonszam: .........oovviiiiiiiiiiiiii e,

(0310

E-mail cim: ...
(E rovatok koziil értelemszertien csak egyet sziikséges kitolteni!)

Budapest, 2018.............cceevinneen

~




13. sz. melléklet

Munkavallaléi hozzajarulas EGT tagorszagon kiviili eseti
adattovabbitas esetén

ESETI MUNKAVALLALOI NYILATKOZAT KULFOLDRE TORTENO
ADATTOVABBITASROL

Alulirott ........... , mint a Belvarosi Zrt. /Pénziigyi Vallalkozas (1149 Budapest, Rona utca 41.)
munkavallaloja hozzajaruldsomat adom, hogy munkaltatom személyes
adataimat........................ céljabol az Eurdpai Unid tagorszdgain kiviil esé orszagba
tovabbitsa.

Budapest, 2018.........cciiiiiiiie

Munkavallalo alairasa

Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzat |

(2,




-
©
N

=

*@©

0
®
N

wn

‘n

©
()
N
[0)

X
=
®

©

<
[2]

)

£
()

e

0
>
=
®

©

<<

~

14. sz. melléklet

Adatfeldolgozassal kapcsolatos szerz6désminta EGT tagorszagon beliili
adattovabbitas esetén

Adatfeldolgozoi szerzodés

AZ adatKezZeld MegNEVEZESE: .. ...uieti ittt ettt e e e e
(031 1 L
AOSZAIN: ..o
valamint

Az adatfeldolg0Z0 MegNEVEZESE: ... c.iiii it
L0 30 N
AOSZAM . ...

megallapodnak abban, hogy jelen szerzddés eldirdsainak betartdsa mellett, biztositva a
személyes adatok védelmét és tiszteletben tartva az egyének onrendelkezési jogat.

Adatkezeld tevékenységéhez kapcsoloddan Adatfeldolgozd bevonasaval végzi jelen
szerz6désben meghatarozott adatkezelési folyamatat.

1. Fogalmak

Jelen szerz6dés hasznalataban ,,személyes adat”, , kiilonleges személyes adat”,
»adatkezelés/adatkezel6”, ,,adatfeldolgozas/adatfeldolgozo”, ,,érintett” fogalma
megegyezik az informacids onrendelkezési jogrdl €s az informacidszabadsagrol sz616 2011.
évi CXII. torvény fogalmaival

2. Az adatfeldolgozasi tevékenység részletei
Adatkezeld adatkezelési folyamatanak leirasa:

- Az adatkezel6 (Megbizo) érvényben 1évd szabalyozésa szerint
Adatfeldolgozo feladata az adatkezelésben:

Az érintettek kore:

- Munkavallalok
A feldolgozott személyes adatok kore:




3. Alkalmazandoé jog

Mivel az adatkezeld székhelye Magyarorszdgon van, az adatkezelést Magyarorszagon végzi,
ezért a teljes adatkezelési tevékenységre €s a hozza kapcsol6dd minden eljarasra (igy
kiilondsen az adatfeldolgozasra is) a magyar jog hatalyos.

4. Az adatfeldolgozo és az adatkezeld jogai és kotelezettségei

Adatkezeld Adatfeldolgozonak utasitasainak jogszertiségéért az Adatkezeld felel. Adatkezeld
Adatfeldolgozonak csak irasban adhat utasitast.

Adatfeldolgozo az Adatkezeld rendelkezése szerint vehet igénybe tovabbi adatfeldolgozot, a
tovabbi Adatfeldolgoz6 megjeldlését jelen szerzddés 1. szamu mellékletének kell tartalmaznia.
A szolgaltatasi tevékenységet az Adatfeldolgozo, az Adatkezel6 jelen utasitasai szerint latja el,
csak azokat az adatkezelési miiveleteket hajthatja végre, melyre jelen szerz6désben foglaltak
szerint Adatkezel6tol felhatalmazast kap.

Az Adatfeldolgoz¢ altal, jelen szerzddésben rogzitettek szerint felvett és kezelt adatok tarolasat
az Adatkezel6 végzi, oly modon, hogy az Adatfeldolgozo az adatok felvételét kdvetden
haladéktalanul tovabbitja az adatokat Adatkezel6 felé, aki a megkapott adatokat sajat szerverén,
illetve papir alapon sajat irattdrdban megdrzi a szerzédésben rogzitettek szerint. Az adattarolasi
szabalyok betartdsaért az Adatkezeld felel, az adatfeldolgozé az adatokat csak az
Adatkezeldnek, illetve jelent szerzddésben megnevezett alvallalkozoknak tovéabbithatja.
Adatfeldolgozé az adatkezelést érintd érdemi dontést nem hozhat, a tudomésara jutott
személyes adatokat kizarolag az Adatkezeld rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara
adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az adatkezeld rendelkezései
szerint koteles tarolni és megoérizni. Adatfeldolgozo koteles Adatkezeld Adatvédelmi és
adatkezelési szabalyzatanak eldirdsait betartani, az abban foglaltak szerint ellatni az
adatkezeléshez kapcsolodod feladatat. Adatfeldolgoz6 koteles Adatkezeld adatvédelmi és
adatkezelési szabalyzatanak eldirasai szerinti adatbiztonsagi kovetelményeket betartani.

5. Az adatkezel6 és az adatfeldolgozo felelossége

Amennyiben Adatfeldolgozo tevékenységének ellatasa soran jelen szerz6dés eldirasainak
betartasaval jar el, gy Adatfeldolgozo tevékenységéért Adatkezeld tigy felel, mintha maga jart
volna el.

Amennyiben Adatfeldolgozo tevékenységével kart okoz az érintettnek vagy harmadik
személynek, ugy az érintett vagy harmadik személy fel¢ helytallasi kotelesség Adatkezel6t
terheli. Amennyiben Adatfeldolgoz6 tulterjeszkedik jelen szerz6désben meghatarozott jogain,
az adott tulterjeszkedésre vonatkozoan 6nallo adatkezeldvé valik, és Adatkezeldnek, az
érintettnek vagy harmadik személynek okozott karért a karokozas altalanos szabalyai szerint
koteles helytallni.

6. Illetékesség

Felek megallapodnak abban, hogy a jelen szerz6désbdl eredd vitas kérdéseket elsddlegesen
békés uton, egyeztetés, targyalas soran rendezik.

Ennek eredménytelensége esetére a Pesti Kozponti Keriileti Birosag, illetve a Budapest
Kornyéki Torvényszék illetékességét kotik ki.

7. Zaro rendelkezések

A jelen szerzddés modositasa kizardlag irasbeliség utjan, a kotelezettségvallaldsra jogosult
személy(ek) cégszerl alairdsa mellett torténhet.

Jelen szerzddést szerzddo felek attanulméanyozast €s értelmezést kovetden annak tartalméval
minden tekintetben egyetértve, helybenhagyolag irtak ala.
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Jelen szerzddés aldirasaval adatkezeld elismeri, hogy az adatfeldolgozé adatvédelmi
szabalyzatat megismerte, tudomasul vette.

Adatkezelo részérol:

N OV e,
BeOSZtaS: oot

Cégszert alairas, bélyegzo

Adatfeldolgozoé részérol

NV e
BeOSZEAS: ...,

Cégszerli alairas, bélyegzd
Kelt: Budapest, 2018.....................
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15. sz. melléklet

Megbizas

Jogkoromnél fogva megbizom

................... dolgozdjat, hogy a munkakori leirdsban foglalt feladatainak elladtdsa soran
személyes adatokat kezeljen, a Belvarosi Zrt. Adatvédelmi Szabalyzatanak betartasaval.

Adatkezeld fenti adatkezelést a ...............oooiiiiiiiiii tevékenység érdekében
végzi.
A megbizas érvényes .............o.ooeenn -t6l visszavonasig.
Kelt, Datum: .....................
alairas
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16. sz. melléklet

MEGBIZAS
Név: , (sziiLh. ¢és 1ido: )
dolgozojat a mai napt6él megbizom az adatvédelmi felelés feladatainak
ellatasaval.
Feladatai:

e A cég dolgozdinak évente legalabb egyszer tovabbképzést tart az adatvédelmi és
informaciobiztonsagi szabalyzatok végrehajtasarol.

e Rendszeresen részt vesz a Szolgaltatd partner altal Pénziigyi Vallalkozast adatvédelmi és

e Adatvédelmi vagy informaciobiztonsagi incidensek esetén haladéktalanul jelzi azokat az az
iigyvezetonek az .............. emailcimen.

e FEllendrzi a szabalyzatok betartasat.

o Ellendrzi az alairas mintak vezetését és a titoktartasi megallapodasokat.

e Felméri és figyelemmel kiséri a cégnél torténd valamennyi adatkezelési folyamatot az
adatvédelmi szabalyzat elGirasainak megfelelden. Felméri és naprakészen tartja az adatvagyon
leltarat.

o Az ligyfélszolgalaton torténd adatkezelés soran az érintetteknek tajékoztatast ad az érvényes
adatvédelmi szabalyokrol.

Jelen megbizas visszavonasig érvényes.

Budapest, Datum:

Ugyvezetd igazgato

Az egyedi megbizasban foglaltakat megértettem, és azt magamra nézve kotelezonek elismerem.

Adatvédelmi felel6s
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17. sz. melléklet

i

BELVAROSI ZRT.

Adat-atadasi és kezelési hozzajarulé nyilatkozat
- eredeti példany * -
Alulirott (név), (személyi igazolvany

szama?), mint Erintett alairdsommal 6nkéntesen és kifejezetten hozzajarulok ahhoz, hogy az alabb
meghatarozott személyes adataimat:

*elonév (ha van ilyen, pl. dr., ifj., id. stb.), vezetéknév, utonév, sziiletési hely, ido, anyja neve, e-
mailcim, személyazonositasra alkalmas igazolvany szama, allando lakcim (iranyitoszam, varos,
kozteriilet neve, kozteriilet jellege /utca, ut, tér, koz stb./, hdzszam, emelet, ajto). *Nem
kitoltendo!

a BELVAROSI Pénziigyi Zrt. (székhelye:. 1149 Budapest, Rona utca 41.; cégjegyzékszama: 01-10-
044936; Feliigyeleti engedély szama: ................. (a tovabbiakban: Adatkezeld) kezelje.

Kijelentem, hogy az Adatkezel6 altal kezelt személyes — és kiilonleges adataim korét, az adatkezelés
feltételeit, az adatkezelés céljat, jogalapjat, az adatkezelésre ¢és adatfeldolgozasra jogosult
személyekrdl, az adatkezelés iddtartalmarol, az Infotv. 6. § (5) bekezdése szerinti adatkezelésrdl, a
jogorvoslati lehetoségeimrol, tovabba azon személyek korérdl, akik az adatokat megismerhetik, sz616
tajékoztatast tartalmazo Adatkezelési Tajékoztatot a szerzodés megkotését megeléz6en megismertem,
annak egy példanyat atvettem.

Datum: .......... (5 T (honap) .... (nap)
Erintett alairasa
Tanu 1. Tanu 2.
Név: Név:
Allandé lakcim: Allandé lakcim:

Melléklet: Adatkezelési Tajékoztato

1 A nyilatkozatot a BELVAROSI Pénziigyi Zrt. a jogszabalyi el6irasok miatt kizarélag eredeti példanyban tudja
befogadni.

2 Ha személyi igazolvéannyal, vagy személyazonositd igazolvannyal nem rendelkezem, Gigy az utlevelem, vagy a kértya
formatumu gépjarmii vezetdi engedélyem szama.

Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzat |




